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Ce guide est destiné aux enseignants qui souhaitent apprendre a utiliser la plateforme Moodle. Ce guide
va vous aider a vous familiariser avec son interface et vous allez pouvoir créer et gérer un espace de cours,
et a l'enrichir avec des ressources et des activités.
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Introduction

Moodle est une plate-forme d'apprentissage en ligne sous licence open source. Elle est utilisée dans de
nombreuses universités. Elle permet de créer facilement des espaces de cours accessibles depuis Internet
oul l'enseignant peut interagir facilement avec ses étudiants au travers de différentes ressources et
activités. Elle peut étre utilisée en accompagnement des enseignements en présentiel ou bien pour des

formations entiérement en ligne.
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Connexion sur la Plateforme

Connexion sur la
Plateforme

Dans cette partie nous allons aborder les points suivants :

¢ Obtenir un compte sur Moodle
¢ Connexion & Moodle

1. Comment obtenir un compte sur la Plateforme Moodle de
I'université de Skikda ?
Si vous désirez avoir un compte sur la Plateforme (PF) Moodle de 'université de Skikda vous devez :

* Etre un enseignant permanent (titulaire) de l'université de Skikda
* Adresser un mail a 'administrateur (sted@univ-skikda.dz) en spécifiant les informations : nom,

prénom, mail, téléphone, faculté, et département.

2. Connexion a la plateforme Moodle
La premiére étape consiste & ouvrir votre navigateur Internet et entrez dans la barre d'adresse
http://elearning.univ-skikda.dz
Une fois la page chargée, vous verrez cette page :

ESPACE MOOCS v FRANCAIS (FR) Connexion

ANNONCES

& -

[ L Praterorme MoobLe SUPPORT v
|

10

UN APPRENTISSAGE FACILE ET
INTERACTIF

Enseignants, construisez I'¢ducation de demain

EN SAVOIR PLUS.

i= CATEGORIES DE COURS
Figure 1 : Page d'accueil de la PF de l'université de Skikda
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Connexion
ISSESSSS== Aprés 1'obtention d'un compte auprés de votre
administrateur, passez directement a
\ e s .
SUPPORT v ANNONCES 'authentification avec votre nom d.utlhsateur (logln?
et mot de passe (password) en cliquant en haut a

droite de votre écran sur le lien « Connexion »

Figure 2 : Se connecter a la PF

Nom dutilisateur

® Insérez votre nom d'utilisateur et votre mot de

Votre navigateur doit
supporter les cookies @ passe danS leS Champs (1) et (2).
e cours peupeifire ® Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquez
Se souvenir du nom accessibles aux visiteurs sur le lien & Vous avez Oublzé rvotre nom
d'utilisateur anonymes .7
d'utilisateur et/ou votre mot de passe ? » (3).

Figure 3 : Page d'authentification

® Une fois l'authentification effectuée, vous vous retrouvez une nouvelle fois sur la page d'accueil
de Moodle avec votre prénom et votre nom affichés en haut & droite de votre écran

ESPACE MOOCS ~  FRANCAIS (FR) v A ® imeneamrane @, v

UN ACCOMPAGNEMENT

INDIVIDUALISE

Notre equipe estavotre disposition pour vous accompagner dans
vos démarches pédagogiques

Figure 4 : Page une fois connecté

3. Modifier le profil

® Une fois authentification effectuée, le lien « Connexion » sera remplacé par votre nom, prénom
et votre photo ou avatar (voir figure 5) et un menu personnel déroulant dans lequel vous
pouvez compléter ou modifier vos informations personnelles (voir figure 6).
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A& ® imeneamrane (E v
s

)

SUPPORT w ANNONCES

DIANT SOYEZ ACTEUR DE VOTRE

Figure 5 : Connexion a Moodle

* En cliquant sur le lien « Préférences» du menu déroulant vous accéderez a une page qui vous
permettera de modifier vos informations personnelles ainsi que votre mot de passe (figure 6 et

7.

A o Prenometudiantt Nometudianty T. w

@ Tableaude bord

NOMETUDIANT

# Messages personnels

JF Préférences

= Déconnexion @

Figure 6 : Menu d'accés a votre profil



Connexion sur la Plateforme

PREFERENCES

COMPTE UTILISATEUR

iferl

BADGES

CiSia

Figure 7 : Page de modification de profil

® Le lien « Modifier le profil » vous permet de modifier vos informations personnelles et de les
compléter, vous pouvez en particulier ajouter une photo et une description (figures 7, 8 et 9)

MODIFIER LE PROFIL

v Général

Nom d'utilisateur i.amrane

Choisir une méthode d'authentification Comptes manuels

Compte suspendu  ©

Nouveau mot de passe @ utexte £ @

Déconnecter de partout < Services de |'utilisateur : Moodle mobile web service ©
Imposer le changement du mot de passe @

Prénom L imene

Nom o amrane

Adresse de courriel (1]

teed.skikda@gmail com

Figure 8 :Modifier le profil

~ Avatar utilisateur

Image actuelle “o
2
e
-
| Supprimer
Nouvelle image e Taille maximale des nouveaux fichiers - [1limité. Nombre maximal d'annexes -
W = m
Insérer ici votre W Fichiers
phete de profil

~

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.




Connexion sur la Plateforme

Figure 9 : Ajouter un avatar (photo)

® Aprés avoir modifié et complété votre profil, terminez en cliquant sur « Enregistrer le profil »

P Centres d'intérét

b Facultatif

Enregistrer le profil

Ce formulaire comprend des champs requis, marqués @ .

Figure 10 : Enregistrer les modifications
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Créer un espace de

cours sur la PF
Moodle

Dans cette partie nous allons voir les éléments suivants :

Le classement des cours
Les différents roles dans Moodle
Demande et création d'un espace de cours

1. Le classement des cours

Les catégories

® Sur cette plateforme Moodle, les cours en ligne sont organisés dans des catégories
correspondants aux différentes facultés existantes. Chaque catégorie peut contenir des
sous-catégories (des départements).

i= CATECORIES DE COURS

‘. Faculté de technologie ‘ Faculté des Sciences Economiques, Commerciales et des Sciences de Gestion ‘ Faculté des sciences
‘ Faculté des sciences sociales et sciences humaines ‘ Faculté de droit et de science politique . ‘ Théses et publications scientifiques
‘ Téléchargements (1) ‘ ‘ Divers (13) ‘ ‘ Faculté des lettres et des langues étrangéres ‘ Espace d'échange et de collaboration VRD ‘
‘ Espace de collaboration du Secretariat Général (1) ‘ ‘ Espace d'échange et de collaboration VRRELEX (3) ‘ ‘ Espace d'échange et de collaboration VRPGRS (2) ‘

‘ Espace déchange et de collaboration VRP (6) ‘

Figure 11 : Catégories représentants les facultés

Faculté (Catégorie)

Catégories de cours:

Faculté de technologie E
Type and press Search Search
Départements (Sous-catégories) b Tout déplier

> Départementde pétrochimie et géniedes procédés

> DépartementGénie Mécanique

> DépartementGénie électrique

> Département Génie Civil

> Départementde Technologie




Créer un espace de cours sur la PF Moodle

Figure 12 : Exemple d'une sous-catégorie (Département)

2. Les différents roles dans Moodle

Un enseignant peut avoir un statut (role) différent d'un cours a l'autre : il peut étre "enseignant"
dans un cours, "enseignant non éditeur" dans un autre. Il peut aussi avoir le statut " étudiant".

Il faut retenir que les réles sont contextuels, ils sont liés & un espace de cours. Vous disposez des
droits “enseignant’ dans vos cours, mais pouvez étre inscrit en tant qu'étudiant dans un autre cours.

Les principaux roles a connaitre dans Moodle sont :

Administrateur :

Les administrateurs contrdlent les accés a la
plateforme pour tous les usagers, la création des
espaces et les ouvertures de cours.

Enseignant :
[l accéde, tout comme le responsable du
cours, au mode édition. Il peut créer,
maodifier, supprimer  des  ressources,

configurer des activités, encadrer, guider,
évaluer le travail des étudiants. Il peut
inscrire des tuteurs et des étudiants.

Etudiant :

L étudiant peut consulter les ressources du

Creéateur de cours (responsable du cours) :

Il initie, gére, supervise le cours et peut
enseigner dans le cours. Il peut inscrire des
enseignants, des tuteurs, des émudiants i son
COurs.

Enseignant non éditeur (Tuteur) :
C’est un enseignant dont les droits ont éte
limités. Il ne dispose pas des droits d écriture
mais peut participer aux forums Il ne peut
donc pas ajouter de ressources, mi d’activités
d’apprentissage au cours.

Invité :

L’invité ne peut que consulter le cours (accés

en mode lecture seule), ce qui signifie qu'il ne
peut participer i aucune activité. Il ne peut par

cours et participe aux activités d apprentissages

exemple pas écrire dans les forums ou

interférer dans le déroulement du cours pour

les véritables étudiants.

Figure 13 : Différents réoles dans Moodle

3. Demande de création d'un espace de cours

St vous n'avez pas de connaissance sur Moodle

Si vous souhaitez demander la création d'un nouveau cours veuillez remplir de formulaire de
demande sur le site hitp://www.univ-skikda.dz rubrique 'E-learning'

® Aprés la validation de votre demande, ’administrateur vous informe par mail de la création de
votre cours, vous trouverez donc votre cours dans l'emplacement que vous lui aviez indiqué.

omE
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v Changements climatiques: Risques et adaptation@, <) ‘—‘—_—-—

Ce cours est destiné aux étudiants de Master |1 "Génie de l'environnement”

Objectifs du cours :

Ala findu module, les étudiants sauront -

1. Expliquer les concepts scientifiques fondamentaux sur les changements climatiques

2. ldentifier les facteurs anthropigues conduisant aux changements climatiques

3. Analyser différents scénarios de changements climatiques et leurs conséguences

4. Expliguer l'importance de 'adaptation pour se préparer et faire face aux changements climatiques
5. Trouver des solutions d'adaptation

Enseignant: Nadjla CHAIB K

Figure 14 : Exemple de création d'un espace de cours sur Moodle

S7 vous avez des connaissances sur Moodle

Si vous avez une certaine connaissance sur 1'utilisation de Moodle, vous pouvez demander 1'obtention
d'un role de créateur de cours auprés de votre administrateur, il vous suffit de lui adresser un mail et
ce dernier vous confirmera votre demande. Une fois connecté sur le site vous trouverez le bouton «
Ajouter un cours » ce qui signifie que vous avez obtenu le role de créateur de cours.

Catégories de cours:

Faculté des sciences / Département de Physique 3

Type and press Search Search

v Espace d'affichage dudépartement Physique g

responsable: Abdenoul
Enseignant: mouna lai

v Physique des particules
Le cours de physique des particules est destiné aux étudiants de 3 éme année Licence LMD, spécialité physique fondamentale

Enseignant: Sihem DIELLAB

/ B

Figure 15 : Bouton AJOUTER UN COURS pour le créateur de cours

4. Paramétrer un espace de cours sur Moodle

A la suite de votre obtention du role de créateur de cours, rendez-vous dans l'emplacement exact ol
vous avez obtenu les droits de créer un cours. Une fois dans la bonne catégorie/sous catégorie, cliquez
sur le bouton « Ajouter un cours » en bas et renseignez quelques parameétres généraux :

EEEEB



v Généraux

Namabrecucaus @) ° I:l

Catégorie de cours

oncscon @

Date de débutdu cours . R

Date defin du cours

N° didentification du cours

~ Description

wesummuwurso rcamre <| B [ | =12 -

Figure 16 : Page de paramétrage du cours

~ Format de cours

Format e = Thémarique

Nombre de sections
10

Sections cachées b Sections cachées affichées sous forme cond

Mise en page du cours Afficher toutes les sections surune méme ¢

Figure 17 : Les différents formats de cours

sur Moodle

14 ...

Créer un espace de cours sur la PF Moodle

Les 2 premiers champs sont obligatoires, les autres
sont optionnels ou renseignés avec une valeur par
défaut que vous pouvez conserver ou modifier au

choix.

(1) Le nom complet de votre cours c'est le
titre de votre espace de cours.

(2) Le nom abrégé c'est celui-ci qui apparait
dans le fil d'Ariane pour faciliter la navigation
sur la plateforme

(8) Visibilité du cours ce réglage vous permet
de rendre votre cours accessible ou non aux
étudiants.

(4) Vous pouvez afficher une petit résumé ou
description de votre cours.

(5) Plusieurs formats de cours sont disponibles

1. Le Format thématique (par défaut) : ce

format est organisé en sections
thématiques. Chacune de ces sections
comprend des activités et des
ressources. L'enseignant peut
personnaliser les titres des sections.

2. Le format hebdomadaire : le cours

présente les sections sous la forme de
semaines, chacune d'entre elles étant
limitée par une date de début et de fin.
Chaque semaine contient des activités
et des ressources.

3. -Le format informel : ce format permet

de centrer un cours autour d'un forum
principal, le forum social, qui apparait
dans la colonne centrale de la page du
cours. Il peut étre utilisé par exemple
pour des discussions relatives a la vie
d'un établissement, ou d'autres usages
analogues.

4. -Format Activité unique : permet

d'afficher une activité ou une ressource
unique (comme par exemple un test ou
un paquetage SCORM) sur la page de
cours.
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PARTIE1:S'IDENTIFIER ET ACCEDER A LA PLATEFORME MOODLE

|:l> Authentification et profil personnel
|| Accésauncours

Se FEPErer dans son espace cours

'ﬁ‘ Vidéo de démonstration

ks
gl Travaux pratique o1

PARTIE 2 : CREER ET ADMINISTRER UN ESPACE DE COURS MOODLE

o =
'3 Vidéo de démonstration - Créer un nouveau cours

. - i ;
3 Vidéo de démonstration :-c"I'SDI"II':J|ISE"'“.-.'l|J.'lgE

Travaux pratique oz

Caché pour les étudiants

PARTIE 3: INSCRIRE / GERER LES PARTICIPANTS

Inscrire les participants et leur attribuer un role (des droits), créer des groupes, rendre accessible le cours.

Inscrire les participants

Figure 18 : Exemple d'un cours en format thématique
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Créer un espace de cours sur la PF Moodle

29 DECEMBRE - 4 JANVIER

| Conception globale de Moodle

12JANVIER -18 JANVIER

Présentation de |a plateforme Moodle pour les enseignants :

Fonctions
principales

Les acteurs de la plateforme

Gestion de |'espace de cours

Figure 19 : Exemple d'un cours en format HEBDOMADAIRE

Mo bca Maodle
- ation Mo

¥ Apparence
Imposer la langue I Ne pas imposer = I
Nombre d'annonces o | 5 + l
Afficher le carnet de notes aux étudiants @ Oui s
Afficher les rapports dactivités @ Non s
¥ Fichiers et dépbts
Taille maximale des fichiers déposés @ I 10Mo 3[

Figure 20 : Paramétrage d'un cours sur
Moodle (suite)

BEHEE

* (6) Imposer la langue: Cette option vous

permet d'imposer la langue du site selon votre
choix. Les étudiants ne pourront pas changer
leur langue d'affichage de l'interface Moodle
dans votre site si vous le décidez ainsi.

(7) Nombre d'annonces : un forum spécial
appelé « Nouvelles » apparait dans les cours
hebdomadaires ou thématiques. C'est le bon
endroit pour publier des informations destinées
a tous les étudiants (qui sont tous inscrits par
défaut & ce forum et recevront donc toutes ces
informations par courriel). Ce paramétre
détermine le nombre de nouvelles récentes a
afficher sur la page d'accueil du cours, dans
une zone intitulée « Nouvelles », située en bas
a droite de la page. Si vous choisissez la valeur
« 0 article », cette zone ne sera pas du tout
affichée.

(8) Taille mazimale des fichiers déposés : ce
paramétre détermine la taille maximale des
fichiers pouvant étre déposés dans le cours. La
taille maximale dans le cours ne peut dépasser
celle prévue par l'administrateur du site
Moodle. L'enseignant peut aussi ajuster ce
paramétre pour chaque activité. Il peut ainsi
établir une valeur par défaut pour le cours et
des valeurs particuliéres pour certaines
activités.
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* Validez ensuite vos parameétres en cliquant sur l'un des boutons en bas de page :

* FEnregistrer et revenir: permet d'enregistrer et revenir a la page précédente
* FEnregistrer et afficher : permet d'enregistrer et d'afficher 1'espace de cours
® Annuler : ne pas enregistrer et annuler les modifications

Enregistrer et revenir Enregistrer et afficher Annuler

Figure 21 : Enregistrement des parameétres

A Attention : Le role de créateur de cours

L'étape de création de cours est uniquement destinée & ceux qui ont demandé 1'obtention d'un role
de créateur de cours, en revanche ceux qui ont fait leur demande de création d'un espace de cours
c'est 1'administrateur qui se chargera de créer leurs cours.

/7 Remarque : Format thématique

Le format thématique est intéressant si votre cours est axé sur des objectifs et si chaque objectif
demande un temps de réalisation variable. Par exemple lorsque les étudiants construisent & partir de
connaissances acquises précédemment.

/" Remarque : Format hebdomadaire

Ce format est adapté si vous souhaitez que tous les étudiants travaillent en méme temps sur les
mémes objectifs.
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Interface et gestion
d'un espace de cours

1. Interface d'un espace de cours

Si vous avez cliqué sur " Enregistrer et affiche" vous
allez étre dirigé dans votre espace de cours.

COURSTEST1 : CH

Nous allons ici vous expliquer les différentes parties
qui composent votre espace de cours :

cerons * (11) Bloc d'administration du cours
pr— centralise 1'ensemble des outils pour gérer

secrions votre espace de cours
® (12) La barre de navigation (le fil d’Ariane):
Figure 22 : Interface d'un espace de cours elle vous indique la position actuelle dans le

cours et permet de se déplacer directement
dans toutes les autres pages en cliquant sur les
fleches et les intitulés. On peut ainsi

notamment revenir a la page d'accueil du
cours aprés avoir consulté une ressource

* (18)Le contenu du cours : c'est la zone
principale qui va contenir le contenu du cours,
elle est organisée sous forme d'une zone
d'informations générales, suivie de sections
appelées thémes (numérotés) ou semaines
(datées) suivant le paramétrage du cours.
Chaque section peut contenir :

1. Des ressources : les documents en ligne
(html, pdf, zip, swf, ...), mais aussi le
étiquettes (texte et images permettant
de présenter le contenu du cours) ;

2. Des activités : les forums, les tests, les
devoirs, les questionnaires, les chats, les
wikis.

ELECTRONIQUE GENERALE R

Accueil [ Cours [ Faculté dessciences [ Département sciences de la matiére [ Electronique

Figure 23 : Exemple d'un fil d'ariane

2. Les outils d'administration du cours

Les utilisateurs désignés comme enseignants disposent d'un ensemble outils leur permettant de
paramétrer et d'administrer leur cours. L'ensemble de ces outils sont rassemblés dans le bloc "

mEEE
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Administration". Les fonctions présentes différent selon le role de 1'usager a l'intérieur du cours. Il est
visible pour les enseignants du cours et les administrateurs.

Quant a I'étudiant, il aura seulement dans son bloc «Administrationy des liens vers le carnet de
notes, la possibilité de modifier son profil et un historique de ses actions dans le cours.

format, accessibilité, etc.
* (15) Activer le mode édition est synonyme de modification, et | # Parametres

permet & un enseignant d'ajouter des éléments d'organisation, _ =

des ressources numériques, des activités. ieticmetsEiion @
® (16) permet d'activer et de désactiver quelques filtres sur les

Y Filtres @
contenus

* (17) regroupe tous les éléments d'évaluation d'un cours, ch:lg._A,.ﬂricnducame:deIme@

* (14) Modifier les paramétres du cours : nom, description, @

permet de visionner les notes obtenues a toutes les e
évaluations du cours pour toute la classe. [{ Sauvegarde @
* (18) Permet d'effectuer une sauvegarde totale ou partielle du
contenu du cours (participants, blocs, sections, ressources, 1 Restauration ®
activités, données). _
* (19) Permet de restaurer un cours a partir d'une sauvegarde i @

(20) Permet a l'enseignant d'importer, dans un cours, les e pe_inri__lis;rg
ressources et/ou activités d'un autre cours. Pour cela, il doit

disposer des droits d'écriture dans les deux cours. £ Plus. @
® (21) Permet d'effacer les données des anciens étudiants
(inscriptions et productions) tout en conservant le contenu Figure 24 : Bloc

(ressources et activités) du cours.

, 7 f
e (22) Plus de paramétres d'administration du cours

Attention : Sauvegarder toujours vos cours

Afin d'éviter de supprimer des éléments du cours que souhaiteriez conserver, faites une sauvegarde
de votre espace de cours. Cliquer sur « Sauvegarde » — laisser les paramétres par défaut puis cliquer
sur « Continuer » (3 fois). Cette sauvegarde pourra ensuite étre restaurée en cas d'erreur

Gérer l'inscription au cours

L'inscription des utilisateurs dans un espace de cours est une phase importante, c'est lors de
I'inscription qu'on affectera un role & un utilisateur et c'est ce réle qui déterminera les actions
autorisées dans l'espace de cours.

Les outils de gestion des utilisateurs d'un espace de cours sont regroupés dans le bloc Administration
->"Plus"->0Onglet " Utilisateurs"
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ADMINISTRATION DU COURS

Administration du cours I Utilisateursl

UTILISATEURS

PERMISSIONS

Utilisateurs inscrits

\oir les permissions

Figure 25 : Onglet Utilisateurs

3.1. Utilisateurs

3.1.1. Utilisateurs Inscrits

En, cliquant sur le lien " Utilisateurs inscrits" cela vous permet de :

* voir la liste de tous les utilisateurs inscrits dans votre espace de cours
® inscrire ou désinscrire des utilisateurs.

UTILISATEURS INSCRITS

| Inscrire des utilisateurs |

Rechercher Méthodes d'inscription

Groupe Tous les participants s Star Tout

Tout

-

e Filtre

Réle

“*»

Tout

Réinitialiser

Prénom fNom ~ [Adressede Dernieraccésau  Réles Croupes Méthodes d'inscription
ourriel cours
o Imeneamrane maintenant ormatrice nscription manuelle dés le lundi 8 mai 2017, oo:00
F = | lle dés le lundi 8
teed skikda@gmail com
said Anka 116 jours anager nscription manuelle dés le jeudi 2 novembre 2017, 00:00
d Ankak 6j M = | lle dés le jeud| b
s ankak@univ-skikda dz o 5
HALLACI Ibtissam 327jours 11 heures Etudiant i} = Inscription manuelle dés le lundi 6 mars 2017, 00:00 g4 fiy
ibtissamhallaci@gmail com
Sabrine KRIBA BOUCETTA  11jours Etudiant gy = Inscription manuelle dés le mardi 6 février 2018, oo:00 i
sabrine boucetta@yahoo.com &
¥ Prenometudiant 17heuresasmin  Etudiant i = Auto-inscription (Etudiant) dés le dimanche 28 janvier 2018,
Nometudiantt Créateur de cours 10-0% & o
i.amrane@univ-skikdadz
Prenometudiantz 277jours 20 heures Etudiant i} = Inscription manuelle dés le lundi 8 mai 2017, 00:00 g g
Nometudiantz
estudentdzz2o17@gmail.com

Figure 26 : Gestion des Utilisateurs Inscrits

1. Liste des utilisateurs inscrits (1) , vous pouvez trier la liste selon la premiére colonne par
ordre alphabétique de Nom, prénom, ou adresse mail ou par ordre du dernier accés au cours.
2. Zone de filtres de recherche (2) : Vous pouvez filtrer par nom, rdle, groupe,statut, ou méthode
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d'inscription.
3. Inscrire un utilisateur (3) : méthode d'inscription manuelle qui sera détaillée dans la partie
suivante

3.1.2. Méthodes d'inscription

Rendre accessible son cours aux étudiants

Pour que vos étudiants puissent accéder a votre cours, Moodle vous propose quelques méthodes
d'inscription, il faut se rendre dans le bloc Administration du cours > Onglet Utilisateurs, cliquez sur

le lien Méthodes d'inscription
Ce lien vous permet de :

® Inscrire ou désinscrire des utilisateurs dans votre espace de cours.
* Ajouter et paramétrer des méthodes d'inscription.

ADMINISTRATION DU COURS
Administration du cours

UTILISATEURS Utilisateurs inscrits

C f--’.sr!*;-:dea d'inscription )

Croupes

Autres utilisateurs

PERMISSIONS Voir les permissions

Figure 27 : Méthodes d'inscription

* La page vous affiche un tableau contenant toutes les méthodes actives et non actives, la
méthode inscription manuelle est activée par défaut

* Les méthodes auto-inscription (Etudiant) et anonyme sont désactivées (oeil fermé), si vous
voulez les activer cliquez sur 1’ceil

* Vous pouvez aussi ajouter d'autre méthode via le menu " Ajouter méthode"

METHODES D'INSCRIPTION

Nom Utilisateurs Modifier
Modifier la méthode
Inscription manuelle 1 .
Accés anonyme o ¥ o @@
Auto-inscription (Etudiant) o 1 o
S it Méthode désactivée
Choisir... Menu pour ajouter d'autres méthodes (oeil fermé) :

Figure 28 : Tableau des méthodes d'inscription
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a) Méthode 1 : Inscription Manuelle

Avec cette méthode, vous pouvez inscrire les participants en les sélectionnant dans la liste des

comptes de tous les utilisateurs de Moodle.

Cette méthode est bien adaptée pour inscrire des personnes en nombre raisonnable (< 15-20 max)

dans votre cours.

X Méthode

* Pour inscrire manuellement des étudiants vous devez cliquer sur I'icone #

METHODES D'INSCRIPTION

Ajouter méthode

Choisir...

Nom Utilisateurs ~ VerslehautVerslebas  Modifier
Inscription manuelle 1 ¥ """‘-L@.n.

Accés anonyme 0 ¥ o @ o
Auto-inscription (Etudiant) o e o o &

L]

Figure 29 : Inscription Manuelle

Rechercher 1'utilisateur en saisissant son nom dans dans le champ (1)

Une fois la personne souhaitée trouvée, cliquez sur son nom (2)

Veérifiez quel role vous voulez lui attribuer dans le menu déroulant au milieu (3)
Cliquez sur le bouton Ajouter (4)
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INSCRIPTION MANUELLE

Utilisateurs inscrits Utilisateurs non inscrits
Utilisateurs inscrits (1) Utilisateurs non inscrits correspong
Prenometudiants Mometudiant {i.amrane@univ-skikda.dz) Sara Badache (bdhsraz@gmail

BOUNARB SARA (rosyb.sha@g

KHERIEF Sara (s kherief@univ-sk
e SOUSOU Sara (SoUsouUsara337@gm|

- Ajouter

O

Artribuer les réles

Erudiant

e

Durée d'inscription

Iimité *
A partir de
Aujourd’hui (27 févr18) =
o4 m 3
Rechercher Effacer Rechercher |42 6 |
Effacer

Options de recherche ) Supprimer b

/" Remarque : Désinscrire un utilisateur

Vous pouvez désinscrire des utilisateurs en les sélectionnant dans la liste de gauche puis en cliquant
sur le bouton Supprimer
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INSCRIPTION MANUELLE

Utilisateurs inscrits Utilisateurs non inscrits
Utilisateurs inserits (3) Utilisateurs non inscrits correspont
Sana Bougandoura (bougandourasans@gmail.com) Sana BERREJEM (berrejem.sanag

nt et {i am

[ nei i Sana Bouanane (sanaecotoxs@g
ABIDI Sana (s.abidi@univ-skikda
Bougandora Sana (s.bougandora
YOUSFI Sana (yousfisanazoa@gr
dsfdsf fsdsfds (sana_z23co@hotm

<4 Ajouter

Artribuer les réles

L L

Erudiant

Durée d'inscription

[llimité :
A partir de
Aujourdhui (27 févr 18) =
' n | 3 L] 11 *
Rechercher Effacer Rechercher | cana
Options de recherche ) Supprimer » Effacer
Figure

A Attention

Si vous ne trouvez pas la personne recherchée, il y a ici trois raisons & cela :

® Soit la personne ne posséde pas de compte
* Soit qu'elle est déja inscrite (voir les utilisateurs inscrits)
® Soit vous avez commis une faute d'orthographe.

b) Méthode 2 : l'auto-inscription

N

En activant cette méthode vous autorisez les étudiants a s'auto-inscrire dans votre cours. Cette
inscription peut se faire avec ou sans clef d'inscription (mot de passe).

i Auto-inscription avec clef d'inscription

* Aprés avoir activé la méthode auto-inscription (pour cela cliquez sur I'eeil il doit étre ouvert)

mEEE



Interface et gestion d'un espace de cours

METHODES D'INSCRIPTION
Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscription manuelle 3 ¥ &
Accés anonyme o s 4 o @ &
Auto-inscription (Etudiant) o + m-ﬂ'
Ajouter méthode
Choisir... %

Figure 30 : Activez la méthode d'auto-inscription

® Pour définir la clef d'inscription cliquez sur 'icone # a coté du nom de la méthode

METHODES D'INSCRIPTION

Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscription manuelle 3 ¥ o &
Accés anonyme o »~ ¥ 1 & &
Auto-inscription (Etudiant) o T i} @@

Ajouter méthode

Choisir... -

Figure 31 : Définir une clef dans la méthode auto-inscription

® Dans le champ Clef d'inscription saisissez votre clef d'inscription (en cliquant sur le 1'icone
stylo), cette clef va permettre de restreindre 1'accés de votre cours aux seuls utilisateurs qui
connaissent la clef (n'oubliez pas de le communiquer a vos étudiants)

Nom personnalisé de 'instance

Autoriser les méthodes dauto- @ Oui i
inscription existantes

Permettre de nouvelles 2 g -
Oui -
inscriptions
i inti 2]
Clef d'inscription 6598320) @

Touche « Entrée » pour enregistrer les modifications

Utiliser les clefs d'inscription 2 Oui -
aux groupes
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Avec la méthode d'auto-inscription avec clef votre cours aura 1'apparence ci-dessous :

“ Modules de formationa Moodl@

Cet espace de démonstration a été concu pour les enseignants désirant se former sur l'utilisation des
formation les enseignants devront étre capable de -

v Créer et gérer un espace de cours Moodle

v Enrichir le cours avec des ressources pédagogiques {Document PDF, Document vidéo, Document sonore, .. etc)
v Mettre en place des activités interactives (Devoirs, Exercices d'auto-évaluation, _._etc)

v Personnaliser son espace de cours (Modifier le profil, modifier la mise en page ._etc)

Formatrice: imene amrane

/" Remarque

Lorsque votre étudiant accéde la premiére fois & votre cours via la clef d'inscription que vous lui
aviez communiquée, dans sa prochaine connexion a votre cours il entrera directement (il saisira la clef
juste la premiére fois)

<= Conseil

Si vous voulez empécher des nouveaux utilisateurs de s'inscrire tout en gardant les inscrits dans votre
espace, dans les paramétres de la méthode, il faut :

® soit changer la clé d'inscription
® soit activer et préciser une date de fin d'auto-inscription

A Attention

Eviter les clefs trop compliquées (majuscules, minuscules, chiffres, Accents, orthographe ...). Si un
étudiant découvre cette clé et s'inscrit a votre cours, vous pourrez toujours le désinscrire.

Pour des raisons de confidentialité, vous pouvez changer cette clé lorsque tous vos étudiants sont
inscrits a votre cours.

ii Auto-inscription sans clef d'inscription

Si vous utilisez 1'auto-inscription sans clé pour inscrire des utilisateurs a votre cours, votre cours aura
I'apparence ci-dessous dans la liste des cours :

v Electromécanique & Electrotechnique de Eas@

ce cours est destinée aux étudiants 25 année LMD,

Enseignant:

Figure 32 : Cours avec une auto-inscription sans clef

Pour qu'un étudiant accéde et s'inscrit au cours, il doit d'abord se connecter a la plateforme, puis,
cliquer sur le nom du cours et enfin cliquer sur le bouton M'inscrire
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OPTIONS D'INSCRIPTION

w Electromécanigue & Electrotechnique de Base 4

ce cours est destinée aux étudiants 2™ année LMD,

Enseignant:

~ Auto-inscription (Etudiant)

Aucune clef d'inscription requise.

M'inscrire

[

Figure 33 : Bouton d'auto-inscription sans clef & un cours

c) Méthode 3 : accés Anonyme

Si vous le souhaitez vous pouvez autoriser 'accés anonymes a votre cours. L'accés anonymes est un
role trés restreint. Les utilisateurs anonymes pourront accéder a votre cours en lecture seulement : ils
peuvent lire et télécharger les ressources du cours mais ils ne peuvent pas participer aux activités
(discussion au forum, remise de devoir..etc)

<« Définition

Un role dit anonyme (visiteur) est celui ne posséde pas un compte (pas d'identifiant ni de mot de
passe) sur la plateforme, il n'est donc pas authentifié par le systéme.

Pour activer l'accés anonyme a votre vous devez activer la méthode « Accés anonyme » via le
tableau de méthodes d'inscription en cliquant sur 1'ceil montrez dans 1'image ci-dessous :

METHODES D'INSCRIPTION
Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscription manuelle 1 + o @ &4 &
Accés anonyme o LR i @'-
Auto-inscription (Etudiant) o » o ® &

Figure 34 : Activer la méthode d'accés anonyme

Il est tout & fait possible de définir un mot de passe pour la méthode "Accés anonyme" afin de
limiter les utilisateurs anonymes aux personnes ayant ce code, dans le cas contraire ne mettez aucun
mot de passe.
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Accés anonyme avec mot de passe

iquez sur l’icone associée a la méthode accés anonyme
e (Cl I 1 thod: y

METHODES D'INSCRIPTION

Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscription manuelle 4 + 0O®as &
Accés anonyme 0 R ]
Auto-inscription (Erudiant) o 4 o ® &%

Ajouter méthode

* Cliquez sur l'icéne sous forme de stylo pour saisir votre mot de passe

ACCES ANONYME

~ Accés anonyme

Permettre |'acces © Oui +
anonyme
Mot de passe e Cliquer pour saisir du I‘E'XI‘E'

Figure 35 : Saisir mot de passe pour l'accés anonyme

3.1.3. Groupes

La fonctionnalité "Groupes” vous permet de répartir les étudiants de vos espaces de cours en
sous-ensemble comme vous pourriez le faire dans vos cours en présentiel.

Les étudiants peuvent alors participer aux activités de Moodle au sein de ces groupes. Cela leur
permet de travailler plus étroitement ensemble, mais aussi, cela encourage une plus grande
participation de chaque membre par rapport & ce qu'on pourraient obtenir dans un exercice en classe
entiere.

24 Simulation : Exemple d'utilisation d'un groupe

Imaginez que vous souhaitez organiser une discussion en ligne pour une vingtaine de participants en
les séparant en 4 groupes de 5 étudiants.

En utilisation les groupes dans Moodle, il vous suffira de mettre en place un Forum de discussion
unique, au lieu de 4.

Cela vaut pour toutes les activités dans Moodle. Les groupes peuvent également étre utilisés pour
restreindre 1'accés & une ressource ou une activité en particulier & un sous-ensemble d'étudiants.
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Dans Moodle vous avez deux fagons de créer le groupe :

® soit créer des groupes un & un, manuellement
® ou créer des groupes de maniére automatisée

X Méthode : Créer manuellement un groupe

Rendez vous sur : Bloc administration du cours ->
Plus ->Onglet utilisateurs -> Groupes

ADMINISTRATION DU COURS

du cours Utilisateurs

UTILISATEURS

oir les permissions

PERMISSIONS

Figure 36 : Groupes

* Vous verrez une page contenant deux colonnes nommeées : Groupe et Membres de
* Dans cet exemple les deux colonnes sont vides ( il n'y a aucun groupe)

* (Cliquez sur le bouton " Créer un groupe"

Croupements Vue d'ensemble

Croupes

DEMOODLE CROUPES

Croupes:

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

Imparter des groupes

Membres de -
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Figure 37 : Créer un nouveau groupe

* Dans la page de paramétrage de groupe, renseignez les champs suivants :

1. Nom du groupe
2. Description du groupe (optionnel)
3. Avatar du groupe (optionnel)

* Lorsque vous aurez terminé cliquez sur le bouton " Enregistrer"

Nom du groupe @ Croupen
Identifiant de e
groupe
Description du - P -
Paragraphe B f Ll B ! IE @ EEE
groupe
* Hig X% 2= == = A v 8 7T

Police ~ | 3(12pt) ~ O H %S K B | || 3V

Groupe spécialité Génie logiciel

Chemin: p » span » strong
Clefd'inscription @ Cliquer pour saisir du texte 4 @

Cacher l'mage

L L

Non

Nouvelleimage © Choisir un fichier..  [Taille maximale des nouveaux fichiers: 10Mo

co]]ecrion—pIate-d-auatar-ensembIe-de-i{*_n;;es-d-homme-dans-Ie—Sty]e-
plat-avec-des-visages-groupe-de-personnes-d-avatars-go658568.jpg

Figure 38 : Paramétrage du groupe

* Vous venez de créer votre premier groupe (apparait dans la colonne de gauche)
Au départ, le groupe ne contient aucun étudiant, nous allons affecter des étudiants & ce groupe
Cliquez sur le bouton " Ajouter/retirer des utilisateurs"
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DEMOODLE CROUPES

Croupes: Membres de - Croupe (0)

Croupe1 (o)

| Ajouter/retirer des utilisateurs I
Modifier les réglages du groupe %

Figure 39 : Ajouter des utilisateurs au groupe

* Depuis la colonne "Membres Potentiels" sélectionnez une ou plusieurs personnes (Maintenez
Ctrl pour sélectionner plusieurs a la fois), puis cliquez sur le bouton du milieu" Ajouter"

Membres du groupe Membres potentiels Croups

sélectid

Aucun Formatrice (z)
imene amrane (teed skikda@gmail com) (o)
- Ajouter Prenometudiantz Nometudiantz (estudentdzzz
{}_"J Manager (1)
said Ankak (s.ankakg@univ-skikda.dz) (o)
Etudiant (z)
| HALLACIIbtissam (ibtissamhallaci@gmail.con]
Sabrine KRIBA BOUCETTA (sabrine boucetta@ya

Supprimer »

il 1 b

Rechercher Rechercher

Figure 40 : Sélection des utilisateurs

K Méthode : Créer automatiquement un groupe

® Cliquez sur le bouton Créer des groupes automatiquement
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DEMOODLE CROUPES

Groupes: Membres de-

r des utilisateurs

Modifier les réglages du groupe

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

Importer des groupes

Figure 41 : Création automatique de groupe

v Général
Schéma @ @ Gron
dedénomination o
¢ Définissez les noms des groupes (1) : Créarion [ Nombre ce groupes -|l@
L automatique
Groupe@ : les groupes seront nommés de la fagon | Lo
suivante Groupe A,Groupe B, Groupe C.... Nombrede @ |:|e
Groupe# : les groupe seront nommés de la fagon | eousdmembres
suivante Groupe 1, Groupe 2, Groupe 3 ...... + Membres du groupe

® Choisissez si la création est basée sur le nombre de

groupe ou le nombre de membres par groupe (2) setectionnezdes "6 iqian: 7] @
. lisa )

¢ Indiquez le nombre de groupe ou le nombre de membres | .
par groupe (3) I .

® Précisez quels utilisateurs sont concernés suivant leur | membesdu
role (étudiant, enseignant...) (4) e

o . .7 Ré I & P -

* Vous pouvez alors choisir comment les utilisateurs | | .. Slcaiclement 10
seront répartis dans les groupes (aléatoirement, par e e e
ordre alphabétique...) (5)

[0 Ignorer les utilisateurs dans des groupes

Figure 42 : Création automatique
d'un groupe

* Cliquer sur le bouton Aper¢u pour voir les groupes créés puis cliquer sur le bouton Envoyer
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& Complément : Utiliser les groupes

Les groupes s'appliquent & deux niveaux :

* Au niveau du cours : Lorsque le type des groupes est fixé au niveau du cours, il devient le
type par défaut pour toutes les activités du cours.

* Au niveau des activités : on peut définir le type des groupes au niveau de chaque activité qui
supporte les groupes. Toutefois, si dans le cours le paramétre « Imposer le type des groupes »
a été fixé, Moodle ignore le type des groupes défini dans les activités.

Pour chaque activité, il est possible de définir le mode de groupe. 3 options sont proposées :

* Pas de groupe (réglage par défaut) : il n'y a pas de groupes, tout le monde fait partie d'une
seule communauté ;

* Groupes séparés : chaque groupe ne peut voir que son propre groupe, les autres groupes étant
invisibles ;

* Groupes visibles : chaque groupe travaille uniquement dans son propre groupe, mais les autres
groupes sont visibles.

¥ Groupes
Mode de groupe | Aucun groupe + |
Pour définir le groupe au niveau du cours,
.o . N Imposer le mode de groupe ? | Non s |
rendez-vous sur Bloc Administration ->Parametres->
Groupes Groupement par défaut Aucun s

Figure 43 : Définir le groupe au niveau du
cours

‘+ e %e | Pour appliquer le groupe au niveau de l'activité

utiliser la petite icone tout & droite du nom de
'activité

Figure 44 : Appliquer le groupe au niveau de
l'activité
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Ajouter des
ressources et des
activités dans le cours

Lorsque vous accéderez a votre espace de cours, vous remarquerez la partie centrale qui ne contient
au départ aucun élément, cette partie est composée de sections qui vous permettent de structurer
votre cours en parcours pédagogique. Une section représente une unité de cours (thémes ou semaines
selon le format choisi) dans laquelle vous allez associer ressources et activités.

Sur cette partie centrale vous y trouverez :

* Une premiére section (0) : on l'appelle section d'introduction du cours. Elle est destinée a
afficher les informations générales du cours (le titres du cours, programme, les
consignes...etc.). Le forum intitulé «Annonces » vous servira comme un tableau d'affichage de
vos annonces aux étudiants.

* Les autres sections (n°l & N) : comportent des éléments spécifiques a chacune d'elles
(chapitres d'un cours par exemple, ou spécifique & une activité ou ressource...).

Section 0 introduction du cours
@ Annonces -g=———Tableau d'affichage

SECTION 1
SECTION 2

SECTION 3

-Les sections du cours, chaque section
correpond a un chapitre/semaine

SECTION 4 -Chaque section peut contenir des

ressources et/ou des activités

SECTION 5
SECTION 6

SECTION 7

Figure 45 : Page d'accueil d'un cours
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1. Le mode édition

Activer le mode édition

Pour basculer l'interface de votre cours en mode édition :

® Sélectionner la roue dentée 'ﬁ afin de faire apparaitre le Bloc Administration du cours
® Cliquer sur la fonction "Activer le mode édition". Vous pourrez maintenant ajouter des
activités, modifier et déplacer les éléments de votre cours.

Parameétres

A -

ctiver le mode édition

Filtres

Configuration du carnet de notes

B | & -

Sauvegarde
} Restauration
} Importation
= Publier

& Reinitialiser

£+ Plus.

Figure 46 : Bloc d'administration de cours
Les icones d'édition des sections

Une fois le mode édition activé, le cours se présente ainsi :
* (1) :lien « Modifier » qui vous offre la possibilité :

Modifier le nom de la section et de restreindre son accés
Marquer la section comme théme actuel
Cacher/Afficher la section aux étudiants

Supprimer la section

* (2) : lien « Ajouter une activité ou une ressource » qui ouvre un sélecteur afin de vous
permettre de sélectionner la ressource ou l'activité
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4+ SECTION1 , Q— vourer.

Aguter un tvitd FRESOUTLE L& N . -
ACTIVITES e + Ajouts| 4 Modifierlasection =
& Lo mohie dTactvitl chat pamet s
bt pariicipanty o geoir ure Scusion pynchone
| —— o tomga e, a0 moc e Q Marquer la section

4 SECTION o @ R —

B iR 18 S P P O B

e Sh e @ Cacherlasection
-“ ermigatnbin of Deuverd #e pulieen o o + }.:l\]'ﬂulte E
& ees T @ Supprimerlasection
" - L S 1 DTSN, S IO I
[ ] DTS N DU DA B 1RNOONT S04 tH0R. q
4 SECTION © 8o = Modifir ..
B e P — e
Py ot un s e 3 e
s Ouet mctuma s cw carager s e o -&.]C-..Lter Lne activite ou Wne ressource
e
B rupagn sconu ® paTTaties B un (gt terrorarETant
» 5 DTOCI O CATICION B DO 8

4 SECTIONg B~ e Modifier -
o e

, e ks S i s
REssOURCES - 4 Ajouter une activité ou une ressource
™ (T P e
& tsgama
+ SECTIO — Madifier -

= Ajouter une activité ou une ressource

Il y a aussi des icones qui permettent :
(1) : Modifier le nom de la section

(2) : Permet de glisser/déposer la section vers le haut ou vers le bas.

+ SECTION1—@
2]
é)SECTIONz ’

Désactiver le mode édition

Pour quitter le mode édition cliquez sur la fonction "Quitter le mode édition"
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3 Paramétres

Quitter le mode édition

Filtres \

T
£ Configuration du carnet de notes
[{] Sauvegarde

1 Restauration

Y} Importation

=+ Publier

& Reéinitialiser
L

Plus...

Figure 47 : Quitter le mode édition

2. Les ressources

< Définition : Qu'est ce que les ressource ¢

Les ressources sont des contenus passifs de différents types (document texte, image, audio, vidéo,
lien, etc..) qui peuvent étre inclus dans les sections du cours. Pour cela il faut obligatoirement activer
le mode édition (vu précédemment)

En mode édition, vous pouvez ajouter des ressources en utilisant en utilisant le lien Ajouter une
activité ou une ressource et en choisissant le type de ressource désirée.
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2.1. Les ressources disponibles et leurs usages

Type de ressource

Icone

Usage

Fichier

-

F
W

i

Mettre un fichier & la disposition des étudiants
dans le cours (ex : pdf, ppt, image, vidéo...)

Dossier

Permet d'afficher plusieurs fichiers dans un
dossier, réduisant ainsi le défilement horizontal
d'une page de cours. Un dossier compressé
(ZIP) peut étre déposé et décompressé pour
étre affiché.

URL

Fournir un lien sur un site internet ou une
ressource du web. Cela permet ainsi d'enrichir
et compléter le cours de références externes.

Etiquette

o

Composer et publier du contenu directement
dans une section du cours.

Page

Permet de créer une page web a l'aide d'un
éditeur de texte. L'avantage d'utiliser une page
plutdét qu'un fichier réside dans le fait que la
ressource page est plus accessible, par exemple
pour les utilisateurs avec des appareils mobiles,
et plus facile & modifier

Livre

|

permet de regrouper des pages de contenu
organisées entre elles par chapitres et
sous-chapitres, a la maniére d'un livre.

2.2. Ajouter une ressource "Fichier'

‘A Méthode : Procédure

'

Commencez par activer le mode édition

Positionnez-vous sur section dans laquelle vous voulez insérer votre fichier

Cliquez sur le lien associé a cette section « Ajouter une ressource ou une activité »
Dans notre exemple, on a choisi de la mettre au niveau de la section 2

[+ %

Figure 48 : Lien pour ajouter une activité ou une ressource

¢ Un sélecteur s'affiche, cliquez sur 'option « Fichier » (1)

oEe
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RESSOURCES s foumnir des fichiers partiellemnent terminés que les
o participants doivent modifier et remettre termingés

® Z Eitssir = comme devoir

® <{;>/i Eriquette & Plusdaide

@ | | Fichier

& E Livre
I

& (5] page
% Paguetage IMS
Content

© @] um 5

e__,_yl Ajouter Annuler

Figure 49 : Sélecteur de ressources

* Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter » (2)
* Vous accédez au paramétrage de la ressource Fichier que vous venez d'ajouter

® Saisissez les paramétres généraux :
1. Nom de la ressource (nom tel qu'il apparaitra dans le cours pour désigner le fichier) (3)
2. Description de la ressource (4)

Nom e 0o | |

Description = | S
P Paragraphe  + B 1" E: %:

@ Mo
U &% 2 E

FlE
2 e A

Falice v | Talepoice v | <> | ||| K B B| | ® Vv

Chemin: p

&

[F] Afficher la description surla page de cours @

Figure 50 : Paramétrage de la ressource "Fichier”

* Ajouter maintenant le fichier, vous avez deux possibilités :

1. Soit vous cliquez sur le bouton « Ajouter » cela vous conduit 1'ouverture de sélecteur de

fichier (4)
2. Soit Glisser/déposer directement votre fichier depuis votre disque local (ordinateur)

vers la zone indiquée par la fleche bleue (5)
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Sélectionner des ° Taille maximale des nouveaux fichiers : 1oMo

fichiers O M -

il

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Figure 51 : Sélection de fichier

* L'option Apparence détermine comment le document sera affiché sur votre navigateur

| ¥ Apparence |

i

Affichage g Automatique
[C] Afficherlataille
O] Afficherletype
[ Afficherla date de dépét/de modification
Afficher la description de la ressource

Afficher plus..

~ Réglages courants

AL

Disponibilite Afficher sur la page de cours

Mumeéro d'identification

* L'option Réglages courants vous permet de rendre visible ou invisible votre ressource aux
étudiants
¢ Terminez votre paramétrage en cliquant soit :

1. Enregistrer et revenir au cours : enregistre les modifications et retourner sur votre page
principale de votre cours.
2. Enregistrer et afficher : enregistre les modifications et affiche la ressource dans le cours.

/" Remarque : Taille limite de fichier

Si vous n'arrivez pas a déposer correctement votre fichier, vérifiez s'il ne dépasse pas la taille
autorisée. C'est 'administrateur qui fixe la taille maximale d'un fichier. Contactez l'administrateur
pour plus d'information.
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2.3. Ajouter une ressource "Dossier"

Cette ressource vous permet de déposer plusieurs fichiers de différents types dans un dossier.
L'étudiant quant & lui devra cliquer sur l'icone du dossier pour en consulter son contenu.

Un dossier peut étre utilisé par exemple pour :

* Rassembler plusieurs fichiers sur un méme sujet.
¢ Fournir sur la page de cours un espace de dépdt de fichiers commun & plusieurs enseignants,
en cachant le dossier de sorte que seuls les enseignants puissent le voir.

K Meéthode

® Depuis le sélecteur choisissez l'option « Dossiery, puis sur le bouton « Ajouter »

e - e
RESSOURCES
@ Dossier
o
@ Eriquetts
& 1 Fichier
Livre
.I__.: Page
%‘ Paguetage IMS
Content
@ w m
—— Ajouter Annuler

Figure 52 : Sélecteur de ressources

e Remplissez les champs Nom et Description

Nom o

Description

Paragraphe B f EE lz‘ I@:I E @
E&v“zvbﬂﬂl ngﬁ

Police v |Tallepolice v | <> |l | 2| | Ix | | W | 33 ||V

U &% |2 E

.4

Chemin: p

Figure 53 : Paramétrage de la ressource Dossier

e Dans la section Contenu, glisser des fichiers ou cliquer sur Ajouter :

THAan
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<« Disque Iocal (E] » Livres 3 acheter )
Organiser *  Inclure dans la bibliothéque = Partageravec Graver  » = 0 @ Ajouter
e Mom Modifié le Type / -
W= ) sTED 17/05/20161347  Document Micro

Glisser/déposer

a Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les aj

[t

Sur une page séparée s

[T] Afficher dépliés les sous-dossiers

Afficher le bouton de téléchargement de dossier

* Enregistrer le dossier selon 2 options possibles :

1. Choisir Enregistrer et revenir au cours pour enregistrer le dossier et revenir a 1'accueil
du cours.
2. Choisir Enregistrer et afficher pour enregistrer et afficher le dossier créé.

/" Remarque

Certains champs de paramétrage sont obligatoires (requis), vous devez les remplir, pour les
reconnaitre vous trouverez une icone rouge & coté du champ en question.

L L

Nom du devoir MG Résumé de lecture

2.4. Ajouter une ressource "URL"

La ressource URL vous permet d'insérer des liens web, ce lien est sous forme d'une adresse web.

K Méthode

* Activez le mode édition

* Cliquez sur le lien " Ajouter une activité ou une ressource" dans la section concernée
® Sélectionnez la ressource "URL"

* Cliquez sur "Ajouter"

(] L= page

- 1%( Paguetage IMS
- Content

|';ﬂ"| o | .
e S URL

Ajouter Annuler

® Saisissez les paramétres généraux :

1. Donnez un nom significatif a votre ressource URL (1) afin que vos étudiants puissent le
repérer plus facilement
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2. Copier/Coller le lien dans le champ « URL externe » (2)

v Généraux

Nom o |
URL externe o | Choisir un lien. .

Description

Paragraphe + B I EE %E lg‘ @ EZE E

Chemin: p

[0 Afficher la description surla page de cours @

Figure 54 : Page de paramétrage de la ressource URL

* Dans la partie Apparence, choisissez le mode d'affichage de votre ressource

1. Automatique : c'est Moodle qui décide comment afficher la ressource

2. Intégrer : le site internet est affiché dans la page au-dessous de la barre de navigation,
cela donne l'impression qu'il fait partie de la page de cours. Ce type d'affichage est
approprié pour les images et les vidéos (voir l'image ci-dessous)

3. Ouwwrir: I'URL est affichée toute seule dans le navigateur en remplacant la page Moodle

4. Dans une fenétre Surgissante : 'URL est affichée dans une nouvelle fenétre du
navigateur. La page Moodle reste toujours disponible.

¥ Apparence

Affichage @ Automatique =
Automatigue
Largeur de la fenétre (en pixels) Intégrer h.

Ouvrir
Hauteur de la fenétre (en pixels) Dans une fenétre surgissante

Afficher la description de la ressource

® Sauvegarder maintenant vos modifications
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COU RS TEST'l“-—-— Nom du cours

Section 2 Barre de navigation (Fil d'ariane)

Ressource URL intégrée

MOODLE -

A DOCUMENTATION DOWNLOADS DEMO TRACKER DEVELOPMENT TRANSLATION MOODLENET Q

B Login
TNnC ledocs
verview 3 » Moodle Docs 3.4
34docs™ main page page comments view source history Search Q

Get started Manage your course Add activities

> Browse features ¢ Set up your course © Use assignments to assess

o Teacher quick guide o Add students o Discuss in forums

e Admin quick guide ¢ Track progress ¢ Test students with a quiz

Figure 55 : Exemple d'un affichage intégrer d'une ressource URL

2.5. Ajouter une ressource "Etiquette"

La ressource « Etiquette » vous permet d'ajouter le contenu directement dans la section. Vous pouvez
I'utiliser pour introduire des titres, des ressources, mettre en avant des consignes, préciser une
information importante.

+ Plan du cours
Chapitre1: Carabolisme des glucides

Chapitre 2: Catabolismes des autres composés arganigues

Etiquette

Chapitre 3- Anabolismes
Chapitre 4: Production des métabolites
Chapitre 4: Production des métabolites

Chapitre 5: Modifications et Bioconversions

Etiquette

SECTION1
Chapitre,Catabolisme des lucides

» Objectif:- Connaitre les voies caraboliques des glucides chez les microorganismes, leurs bilans

énergétigues et leurs régulations.

Figure 56 : Exemple des ressources de type Etiquette
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& Ezemple : Exemple d'utilisation d'une ressource Etiquette

<

N

Voici quelques exemples de son utilisation :

* Couper de longues listes d'activités avec un sous-titre ou une image
® Afficher un fichier son ou une vidéo directement dans la page du cours
* Ajouter une courte description dans une section de cours

Méthode

Pour insérer une ressource étiquette vous devez :

Activer le mode édition

Positionnez-vous au niveau de la section ou vous souhaitez insérer la ressource
Cliquez sur le lien « Ajouter une ressource ou une activité »

Sélectionnez la ressource « FEtiquette » puis sur « Ajouter »

RESSOURCES
o P 8
: = : E
| f— Dossier
@ <</ Eriquette
Fichier
|
I:I Livre
— Page
% Paguetage IMS
Content
v\ URL —

Fl

Ajouter Annuler

Figure 57 : Ajout d'une ressource de type Etiquette

® Saisir votre contenu dans 1'éditeur de Moodle

v Général

Contenu de l'étiquette

Editeur de Moodle
B || Parorephe ~ || B | ] | =i M | &
! UL (XN XEE=E E|A T TN QEH
Police w | Taille police « | <> ﬁ ::[} < Ix E] % :: = v

Voici un texte pour montrer le fonctionnement de la ressource Etiquette &

Chemin: p

Figure 58 : Editeur de texte de la ressource Etiquette

* FEnregistrez ensuite la page des paramétres

* Le contenu de l'étiquette est directement affiché sur 'espace de cours
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SECTION1

Voici un texte pour montrer le fonctionnement de la ressource Etiquette @

2.6. Ajouter une ressource "Page"

La ressource Page vous permettra d'insérer un texte long sans prendre de la place sur la page
d'accueil de votre cours, a travers son éditeur vous pouvez mettre en forme votre texte, insérer des
liens, des images, et des fichiers en téléchargement.

Cette ressource est utile pour 1'étudiant, cela lui évitera a faire défiler un écran trop long au risque de
ne pas trouver rapidement l'information qu'il recherche.

5

Meéthode

5

Pour insérer une ressource Page vous devez :

* Activer le mode édition

* Positionnez-vous au niveau de la section ou vous souhaitez insérer la ressource
* Cliquez sur le lien « Ajouter une ressource ou une activité »

® Sélectionnez la ressource « Page » puis sur « Ajouter »

* présenter les conditions et objectifs d'un cours ou

RESS0URCES d'un medule de formation
= * intégrer plusieurs vidéos ou sons avec des textes
o Dossier -
— : explicatifs

Etiquette

€@ Flusdaide

& |  Fichier
& IEI Livre
(=

Page

: ‘% Paguetage IMS
- Content

‘J" URL —

F

Ajouter Annuler

Figure 59 : Ajouter une ressource Page

* Renseignez le Nom de la ressource
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¥ Généraux

Nom

Description

p Tout déplier

Paragraphe v | [§

E(A v T T L

BB H %

QB

{ an
In
e
/_;
'
il
il

Pelice v | Tailepolice v | <> | |85 || T | Ty

Chemin: p

Figure 60 : Paramétrage de la ressource Page

* Insérer le contenu désiré

+ Contenu

Contenu de la page

Pasgraphe v | B | ] ||i= |1 W QB &
A UE|X% x EEE EA T T AQE
Police v |Tallepolice w (<> | jl |2 | < | T B0 | & |8 || v

|
Qu'est ce que Tnoodle »

Maodle est un logiciel facilitant |= mise en ligns de sites d= cours. Moodle permet de diffussr des documents (textss, fichiers sudio et viddo, =tz.) =t de
soutenir les intaractions entre professeurs et étudiants, & laide d'une variété d'outils de communication, d'évaluation, de collaboration et de gestion.

Origine de Moodle

C'est en Australie, dans les annéas 1990, que Martin Dougiamas. alors & I'emploi de [a Curtin University of Technelagy. 2 amarcé le développement
de Moodle.

Le terme = Moodle » était & 'origine un acronyme pour « Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment », Catte terminologie est
surtout utile aux programmeurs st aux théoriciens de I'éducation. Mais « moodle » est aussi un verbe qui décrit la fagon de fl3ner paresseussment
travers quelque chose, faire des choses quand cela vous sied le mieux, une manigre agréable d'agir qui méne souvent & la réflexion et 3 la créativité.
Ce terme ='applique donc & la facon dant Moodle a &té développé, tout comme & la maniére des étudiants et enseignants d'approcher I'spprantissage
et I'enseignement dans un cours en ligne.

Chemin: p

Figure 61 : Contenu de la ressource Page

* Lorsque vous aurez terminé, cliquez sur Enregistrez et revenir au cours

3. Les activités

On va aborder dans cette partie uniquement les activités les plus utilisées, n'oublions pas que les
autres activités de Moodle aussi sont importantes. Autant qu'enseignant c'est & vous choisir 1'outil
qui vous convient le mieux et qui surtout répond & vos besoins pédagogiques.

Lorsqu'on parle d'une activité dans Moodle, on parle généralement d'une interaction entre

enseignants et étudiants. Vous pouvez donc grace aux activités :

évaluer leurs travaux, leur proposer des activités de groupe

Voici quelques informations utiles au sujet des activités

communiquer avec vos étudiants,
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Activités Type d'activité Orientées sur
Lo Ewaluation
Test
Activités les plus utilisées Messagerie o
Forum Communication
Sondage
Glossaire Collaboration
. Y - Collaboration
Activités secondaire Base de donnees
Chat Communication
S Legon :
Activités complexe Ak Ewaluation

Figure 62 : Tableau descriptif des activités dans Moodle

3.1. Activité d'évaluation

3.1.1. Ajouter une activité "Devoir"

Cette activité vous permet de récolter les travaux de vos étudiants afin de les évaluer (fournir une
note et un feed-back).

L'activité devoir vous offre plusieurs options de manipulation. Par exemple :

Fixer la date d'échéance et une date limite pour la remise des devoirs

Accordé un délai supplémentaire pour terminer le travail

Le travail peut étre rédigé en ligne ou le travail peut étre soumis sous forme de fichiers
Fournir différents types de rétroactions (texte, enregistrement audio et / ou vidéo, fichiers,
etc.)

X Méthode

Pour mettre en place 1'activité devoir vous devez tout d'abord :

* Activez le mode édition
® Choisir la section dans laquelle vous voulez insérer votre activité
* Cliquer sur le lien associé a cette section « Ajouter une activité ou une ressource »

4 SECTION2 , e Modifier -

® Sélectionnez 'option « Dewvoir », puis cliquez sur le bouton « Ajouter » :
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. | Devair ",

;m!] Forum

| '-..H Clossaire
Dutil externe
'|1—|' Paquetage SCORM

=  sondapge

ﬁ Test
% Wiki

RESSOURCES
@ Dossier
<</ Etiqustte
Fichier s

peut demander aux étudiants de saisir directement un
t=wte. Un devoir peut aussi étre utilisé pour indiquer aux
étudiants des taches a effectuer dans le monde réel et
ne nécessitant pas la remise de fichiers numériques. Les
étudiants peuvent remettre un deveir individusllement

ou comme membres dun groupe

-

Lors de I'évaluation des devoirs, les enseignants peuvent
donner aux étudiants des feedbacks. leur envayer des
fichiers : travaux annotés, documents avec
commentaires ou feedbacks audio. Les devairs peuvent
étre évalués au moyen d'une note numérque, dun
baréme spécifique ou dune méthode avancée comme
une grille dévaluation. Les notes définitives sont

enregistrées dans le carmet de notes.

Ajouter Annuler

Figure 63 : Ajout

* Remplissez le champ obligatoire « Nom »

* Dans le champ « Description » mettez les consignes de l'activité, vous pouvez méme ajouter

d'une activité Devoir

des documents, des liens explicatifs, des remarques sur le l'organisation du travail...etc

v Généraux

Nom du devoir o Travail pratique 02
Description i)
Format - B
o) u £x
Palice w | Taille police

Chemin: ol » i » strong » span

I|i=|i=
IEEE|E K0
| Al S

Procédez aux modifications suivantes au niveau de votre espace da cours

1. Accédez su paramétrage de votre espace de cours

2. Mettre une courte description de votre cours, { ex ! les unités abordées dans le module)
2. Augmentez |a tzille maximal des fichiers déposés 2 5 Mo

4. Enregistrez les modifications

Figure 64 : Paramétres généraux de l'activité "Devoir”

® Le paramétre « Disponibilité » permet de limiter la période d'accés au devoir, vous devez
cocher la case ACTIVER, et sélectionner les dates d'ouverture, d'échéance et date d'arrét.

1. Autoriser la remise dés le : les étudiants pourront commencer & déposer leurs travaux a
partir de cette date (1).
2. Date de remise : les devoirs déposés au dela de cette date, seront marqués en retard (2).
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3. Date limite : le dépdt de devoir ne sera plus autorisé a partir de cette date (sauf octroi
d'une prolongation) (3).

~ Disponibilité

Autoriser la remise dés le 3 N janvier s 2018 s

ao 2| oo s M Activer
g’_\
{ i B i

Date de remise 7 & feurier $ || 2018 s

oo $ oo : M Activer
= ) :

Date limite 3 2 | janvier 2 || 2018 =

Rappeler d'évaluer aprés @ 14 - farier s 2018 s
oo 2| oo + | Activer

Figure 65 : Paramétre Disponibilité de l'activité devoir

* Dans la section « Types de remise » vous pouvez définir :

1. Types de remise : le type de travaux que les étudiants devront déposer (fichier et/ou
texte en ligne) (54).

2. Nombre mazimum de fichiers a remettre : le nombre maximal de fichiers que les
étudiants pourront déposer (55).

v Types de remise

Types de remise [ Texteenligne @ Remises de fichiers @
Nombre maximal de mots 7 Nidioer

Nombre maximum de fichiersa @ - N
remettre

Taille maximale des fichiers remis @ Taille limite de dépdt Cours (10Mo) —
Types de fichiers acceptés e

* Dans la section « Types de feed-backy» choisissez quels rétroactions vous souhaitez retourner
aux étudiants (commentaire et/ou fichier).

v Typesde feedback

Types de feedback [ Feedback par commentaires © [ Fichiers de feedback © [ Formulaire d'évaluation hors ligne @

o]

Commentaire en ligne Non s

* Dans la section « Note » paramétrer la note désirée et la méthode d'évaluation.
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+ Note

Note

Méthode dévaluation

2]

AL

Type | Point

-
b

Bareme | Appropriation du savoir liée ou détachée

Note maximale | 100

1k

Evaluation simple directe

* Enregistrez les modifications en cliquant sur le bouton « Enregistrer et revenir au cours ».

Consulter et évaluer les travaux remis par les étudiants

Une fois 'activité réalisée par les étudiants, vous pouvez évaluer leurs productions. Pour consulter et
évaluer les travaux remis, cliquez sur le devoir depuis la page du cours. A l'intérieur vous y trouverez
un résumé de 1'évaluation. A partir de cette page, cliquez sur le lien " Consulter tous les travaux

remis".

RESUME DE L'EVALUATION

Participants

Brouillons

Remis

Neécessitant évaluation
Date de remise

Temps restant

Ny

1

o

vendredi 2o juillet 2018, 18:00

170 jours 2 heures

| Consulter tous les travaux remis m

Figure 66 : Consulter les travauz remis

* Vous pouvez a partir de cette page : télécharger tous les travaux

évaluation rapide ou avancée des travaux.

remis, effectuer une

TRAVAUX PRATIQUE o1

Action d'évaluation

Y/

1

| Choisir...

L L3

Croupes séparés

i ir
Chaisir

Chaisir
Afficher le carnet de note

Télécharger tous les travaux remis

Tous les participants

Prénom Tout
AIB|CID|E|F|GIH|I|J|K|L|M
NIOIP|Q|R|S|T|IU|VIWIX|Y|Z

EEEE
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Figure 67 : Télécharger les travaux remis

* Si vous avez reparti vos étudiants en groupe, choisissez le groupe que vous désirez corriger les
travaux, ou choisissez tous les participants.

Croupes séparés

L L3

Tous les participants

Tous les participants

Groupe de doctorants

* La page affiche un tableau listant tous vos étudiants inscrits ainsi que leurs travaux rendus,
vous pouvez les noter soit en étudiant la case (1), ou en cliquant sur le lien Modifier (2).

* Dans la colonne de droite vous y trouverez les fichiers de 1'étudiant que vous pouvez
télécharger et consulter (3).

* Vous avez la possibilité d'attribuer un feed-back par commentaire & 1'étudiant (cette fonction
dépend bien sir du réglage de votre devoir) (4).

etudiant moodle 21@gmailcom  Remis jeudit
pour

évaluation

Commentaires
(o)

février 2018

09:03

o

jeudit Trés bien, cela dit, une

/20,00

idiantz  estudentdzzzorz@gmail.com Remis jeudit

pour février 2018 Commentaires  février 2018, petite révision est

A

évaluation 09:09 (o) 09:07
Noté 00

/20,00

e Finalement, avant d'enregistrer vous pouvez choisir de notifier 1'étudiant par courriel, cliquez
ensuite sur « Enregistrer toutes les évaluations rapides »

Notifier les étudiants Oui

4k

/

Enregistrer toutes les évaluations rapides

= Conseil : Mettez toujours des consignes a vos devoirs

C'est trés important d'indiquer dans les consignes de votre devoir :

* La finalité de l'activité et le type de production attendue (notamment le format numérique
désiré si nécessaire).

* Les dates de remise.

* Le type de notation.

3.1.2. Ajouter une activité "Test"

L'activité test vous permet de créer une sorte de quiz (examen en ligne). Cette activité offre une
grande variété de questions de différents types dont des questions a choix multiple, vrai-faux,
d'appariement, & réponses courtes ou calculées....etc. Ces questions, une fois créées, sont
automatiquement enregistrées dans la Banque de questions et peuvent étre utilisées dans différents
tests.

& Ezemple : Exemple d'utilisation d'un test

Les tests peuvent notamment étre utilisés :

® Pour des évaluations certificatives.

mEEE
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Comme mini-tests pour des devoirs de lecture ou au terme de 1'étude d'un théme.

Comme exercice pour un examen, en utilisant les questions de 'examen de 1'année précédente.
Pour fournir un feed-back de performance.

Pour l'auto-évaluation.

a) Créer et paramétrer une activité test
X Méthode

e A partir de la page de votre cours Activez le mode édition
* Cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource » de la section voulu
* Choisissez l'activité Test, ensuite cliquez sur le bouton « Ajouter »

*  pour l'auto-Svaluation.
Pagquetage IMS

& ; sondage Chagque tentative est évalude automatiquement, 3
I'ewception des questions de composition, et la note est
@ % { ] Test St
o enregistrée dans le carnet de notes.
@] % Wiki 5 oo
- Lenseignant peut choisir quand et si il veut que des
indices, un feedback et les réponses correctss soient
RESS0URCES proposes awx étudiants.
(@) Diossier Les tests peuvent notamment &tre utilisés -
) <<'>/ Eriquetts *  pour des évaluations certificatives (examen),
* comme mini-tests pour des devoirs de lecture ow au
@& | 7] Fichier o _
= | terme de létude dun théme,
; E T *  COMME exercice pour un examen, en utilisantles
i ivre
questions de l'examen de l'année précédente,
) DI Page *  pour fournir un feedback de performance,
|| —_]

Content

0 Plusdaide

\*_

© @] WL £

Ajouter Annuler

Figure 68 : Créer une activité Test

® Inscrivez l'intitulé du test dans le champ « Nom »

® ]l est trés important d'ajouter une description dans le test pour donner quelques
renseignements sur le déroulement du test (objectif pédagogique, notation, instructions pour
nombre de tentatives possibles).

EEEE
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o Test d'€évaluation de vos aquis
Paragaphe v || B | ] | 1= iZ Al ©| B ™
4 U SX% |2 EEE E|| A | oW & QB

Police v|(3p) ~| O H|%| T Lin B MV

Dans ce petit test, vous allez répondre 3 certaines questions relatives 3 ce gu'on a vu depuis presque 1 mois, ce test
regroupe différents types de questions sur les différentes parties qu'on a abordées dans le cours.

Vous avez qu'une seule tentative
Durée du test : 10 Minutes

Cet test est noté sur 10

Chemin: p » span » strong » span

Figure 69 : Paramétrage de l'activité Test

* Dans la fonction « Temps », vous pouvez préciser la période d'accés au test (1), vous pouvez
aussi imposer un compte a rebours au départ du test (2).

¥ Temps
Duvtineest = 14 £ mai 2 || 2017 s
07 : 00 : | M Activer
- 1
Fermer le test 23 . i s 017 s
15 = 15 + | M Activer
g . e !
Temps disponible . 15 minutes s Activer !
1 i & i 2] 4 i . g
Lorsque le temps imparti échoit La tentative doit étre envoyée avant léchéa ¢
3BT & i voi © H
Délai supplémentaire pour envoi - s N Activer

* Note : Selon les modalités d'évaluation choisies (ex : une évaluation diagnostique, une
évaluation formative, une évaluation sommative, test de révision) indiquez :

1. Le nombre de tentatives autorisées (3) : permettre & vos étudiants d'effectuer plusieurs
tentatives

2. Méthode d'évaluation (4) : cette option sera disponible et active lorsque vous autorisez
plus d'une tentative ; et de la vous pouvez choisir 1'une des 4 méthodes : note la plus
haute, note moyenne, premiére tentative ou derniére tentative.

v Note
Catégorie de note © & et .
Mote pour passer i on

g
Nombre de tentatives autorisées 3 9 .
Méthode dévaluation o Note 15 aiirs Fee o -

54 ...
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* Mise en page : définissez la modalité d'affichage de vos questions ainsi que la méthode de
navigation.

1.

2.

Nouvelle page : si le test est composé d'une grande liste de questions, il est utile de le
paginer en limitant le nombre de question par page.

Méthode d'évaluation : si vous choisissez « navigation libre » c'est que vous permettez a
vos étudiants de répondre aux questions dans l'ordre qu'ils souhaitent. Si vous optez
pour la navigation « Séquentielle » vos étudiants devront alors parcourir le test dans
I'ordre sans pouvoir revenir a la page précédente ni sauter vers la page suivante.

~ Mise en page

Nouvelle page Jamais, toutes les questions sur une page + | ] Repaginer maintenant
Méthode de navigation ! @ Libre .

* Comportement des questions : est un paramétre trés important pour donner de la rétroaction
aux étudiants, durant ou aprés le test. Plusieurs paramétrages sont possibles :

1. Mélanger les éléments des questions : valable uniquement pour les questions & choix
multiples ou & des questions d'appariement (afin d'éviter le plagiat).

2. Comment se comportent les questions : c'est & vous de définir comment vos étudiants
devront répondre & chaque question selon vos besoins. Par défaut « Feed-back a
posteriori » est sélectionné ce qui signifie que le feed-back peut étre donné a la fin du
test et non pendant. Pour les autres options vous pouvez cliquez sur la bulle
d'interrogation afin d'obtenir plus d'information.

) o

Mélanger les éléments des Oui a
questions

Comment se comportent les Feedback a posteriori -
questions

Autoriser 2 répondre 4 nouveau ) Non s
aux questions au cours d'une

tentative

Chague tentative compléte la : Non a
précédente

* Option de relecture : vous devez bien paramétrer les options de relecture, c'est ici que vous
décidez des informations (réponses, solutions, feed-back, scores) a afficher aux étudiants
lorsqu'ils relisent leurs tentatives.

uEEE
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¥ Options de relecture @

Pendant la tentative

La tentative @
Sicorrecte @

Points @

Feedback spécifique @
Feedback général @
Réponsejuste @
Feedback global @

|Immédiatement aprés la tentative |

[Ol Latentative
Sicorrecte

Points
Feedback spécifique
Feedback général
Réponse juste

Feedback global

Plus tard, alors que le test est encore

ouvert

[0 Latentative
Sicorrecte

Points
Feedback spécifique
Feedback général
Réponse juste

Feedback global

I Aprés la fermeture du test I

[C Latentative
Sicorrecte

Points
Feedback spécifique
Feedback général
Réponse juste

Feedback global

* Restriction supplémentaire sur les tentatives : si vous le souhaitez vous pouvez faire appliquer
des restrictions d'accés au test aux étudiants :

1. Nécessite une clef : si vous spécifiez ici une clef, les étudiants devront taper cette méme
clef avant de pouvoir effectuer le test.

2. Restriction par adresse IP : utile si vous faite effectuer votre test dans une salle
spécifique sur un réseau local par exemple.

v Restrictions supplémentaires sur les tentatives

Nécessite une clef 9 ... F ®
Restriction par adresse |P @

e " kA (2] : ]
Délai imposé entre la premiéreer % o minutes - Activer
la deuxiéme rentative

o e - L L\_) . .
Délai imposé entre les tentatives - minites s Activer

suivantes

* Feed-back global : attribuer ici vos feed-back (rétroactions) a vos étudiants selon le score final
obtenu.

=1 BB
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~ Feedback global ©

Limite de note - 100%

Feedback P Excellent!!

Format Moodle =
Limite de note gl
Feedback P Treshien

Format Moodle B

Limite de note - oo

Feedback P Gicn, vous auriez pu faire mieux

* Quand vous avez terminé le paramétrage du test, cliquez sur le bouton « FEnregistrer et
afficher »

N~ Rappel : Ce qu'il faut savoir avant de créer un test

Avant de vous lancer dans la construction d'un test sur Moodle, prenez le temps de vous poser les
questions suivantes :

Quelles vont étre les thématiques de mon test ?

Combien de questions vais-je insérer 7

Quel sera le baréme de mes questions ?

Sur combien de point vais-je noter mon test ?

Les mauvaises réponses auront-elles un impact neutre ou négatif dans la notation ?

b) Créer les questions
i Différentes méthode de création des questions
La création des questions peut se faire de deux méthodes :

® Méthode 1 : depuis la banque de questions.
* Méthode 2 : o directement & l'intérieur d'un test.

X Méthode : Méthode 1 : Créer les questions depuis la banque de questions

® Allez dans le bloc administration du cours -> Plus ->Banque de questions

HEBEE



Ajouter des ressources et des activités dans le cours

-""'h.. ﬁ &
Parametres
Activer le mode édition
Filtres

Configuration du carnet de notes

I - B B S -

Sauvegarde

1 Restauration

Y} Importation

& Réinitialiser /

Administration du cours Utilisateurs

Configuration du carnet de notes
Sauvegarde

Restauration

Impaortation

Réinitialiser

ort des compétences

RAPPORTS Rapp

Historiques

Historiques en direct
Activités du cours
Participation au cours
Statistigues

BADCES Gérer les badges

Ajouter un badge

Questions
Catégories

Impaorter

Exporter

* A l'intérieur de 1'onglet " Questions", cliquez sur le bouton " Créer une question"
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Catégories mporter Exporter

BANQUE DE QUESTIONS

Choisir une catégorie

Défaut pour TDD
La catégorie par défaut pour les questions partagées dans le contexte « TDD ».
[C] Montrer le texte de la question dans la liste

Options de recherche w

[C] Montrer aussi les questions des sous-catégories

[C] Montrer aussi les anciennes questions

Creer une question. ..

Y

* Une liste s'affiche contenant divers types de questions, sélectionnez le type de question que
vous souhaitez et cliquez ensuite sur " Ajouter".
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Choisir un type de question a ajouter

»

QUEST!DNS Une forme simplifiée de choix multiple avec les deux
seules options Vial et Faux

@ £ Choixmultiple

@  we VrajFaux

) = Réponsecourte

Numeérique

m

0 ¥ Caleulée

D Compaosition
E%E o :
-&  Appariement

Appariement

F= - . P = - £
aTs  aléatoire d réponse

courte

Cloze {réponses
intégrées)

Calculée & choix
multiple

@ X Calculéesimple

5 Clisser-déposer sur

= St

Ajauter Annuler

X Méthode : Méthode 2 : Créer des questions a l'intérieur d'un test

® Accéder au test et cliquez sur le bouton " Modifier le test"

TEST D'EVALUATION FINAL

Méthode dévaluation : Note la plus haute

Aucune guestion n'a été encore ajoutée

Maodifier le test

Retour au cours

® Via le menu "Ajouter" , cliquer sur "+ une question "



<
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Questions: o | Ce test est ouvert

&

Repaginer Sélectionner plusieurs éléments

MODIFICATION DU TEST TEST D'EVALUATION FINAL®

Note maximale| 15,00 Enregistrer
Total des notes : 0,00

[ Mélanger ©

—— Ajouter v

+ delabanquede questions

+ unequestion aléatoire

* Choisissez le type de question, et cliquez sur " Ajouter"

ii Question & choix multiple (QCM)

Ce type de question vous permet de lister un ensemble de proposition, ici 'étudiant devra choisir soit
une seule bonne réponse (QCM a réponse unique) , ou plusieurs bonnes réponses possibles (QCM a
réponses multiples), voici quelques étape pour bien paramétrer la question

Méthode

* Une fois le type de question sélectionnée, cliquez sur le bouton « Ajouter »

QUESTIONS
8= Choix multiple
ss  VrajfFaux

— Réponse courte

iz -
MNumériquse
Z+ZE H
=5  Calculée

D Composition

. G :
s-8  Appariement

Choisir un type de question a ajouter

m

Choisir un type de question pour voir sa

description.

Figure 70 : Ajout d'une question CHOIX MULTIPLE

* Mettez le « Nom de la question », sachez que ce nom ne sera pas visible aux étudiants, cela
vous permet uniquement de retrouver la question dans le cas ot vous aurez une importante

banques de questions (1)

* Mettez ensuite le « Texte de la question » dans le champ (2)
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v Généraux

Catégorie Défaut pour DeMoodle (45) |Z|
Nom de guestion o o
Texte de la question = =
o o Pagraphe v | B ] | i= | i= NEIEIE

|r—'
n
e
e
1
[l
il
il

e B

Police v | Tailepolice « | <> |l A || T | LK B | 3wV

Figure 71: Paramétrage de la question CHOIX MULTIPLE

* Vous avez le choix de laisser par défaut la « Note » ou de la modifier (3)
* Tl est possible de mettre une rétroaction (feed-back) général (4)
* Définissez si la question comporte une ou plusieurs réponses possibles (5)

Mote par défaut & : p
Feedback général saate. =N B| =1z IS
Chemin: p
i 5 ? ) .
Une seule ou plusieurs réponses ? Une seule réponse -
Réponses multiples autorisées
Une seule réponse
y i =
Numéroter les choix ? ab.c, .. -

* Mettre les différentes réponses possibles dans les champs : réponsel, réponse2, réponse3 (6)

* A l'aide du champ « Note » (8)définissez le pourcentage de la note a celle qui sera la bonne
réponse, si la question est un QCM & choix unique vous lui associé « 100% », en revanche
dans un QCM & choix multiple il faut accorder une fraction du pourcentage & chaque bonne
réponse exemple : deux bonnes réponses valent 50 % chacune.
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Réponse1 o— | 1—
3 Parageaphe ~ || B | [ | iZ 1S S
o Le bloc navigation
Chemin: p
MNote 50% s
Feedback o= 1=
Parsgphe v | B | [ || iZ|iZ h @ P ™
o Baonne réponse
Chemin: p
Réponse 2 [ R [ | [ [ [
e Parageaphe ~ || B [ | iZ 1S m QB M,
Le bloc administration
Chemin: p
e -33.33333% s
Feedback [ = [ 1= [
Parsgphe v | B | ] || 1= |i= h @ ™
Mauvaise réponse
Chemin: p
Réponse [ [ - [ [
pones Paragraphe ~ || B | [ | iZ IS ® © rm
L= fil d'zrians
Chemin: p
Note e 50% N
Feedback | [ Y E— | [ [ [ [ [
Parsgche v | B | [ || i=|iZ h @ P ™

Bonne réponse

* Vous pouvez définir un feed-back combiné pour toutes les réponses correctes, un autre quand
c'est partiellement correct, et un différent lorsque la réponse est totalement incorrecte

~ Feedback combiné

Pour toutes réponses correctes rngarie, ~ | B | 7 Ni=|i= B olmlm
Chemin: p
Pour toute réponse partiellement == [ [ [
e B || Paagphe v || B | [ ||iZ i= M © BfM®
correcte —
Chemin: p
QOptions [ Montrer le nombre de réponses correctes une fois la question terminée
Pour toute réponse incorrecte e ~| B | I Ni=|i= E ol m

"l AN
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* Tentatives multiples: s'il s'agit d'autoriser 'apprenant & modifier ou non ses réponses si elles
sont incorrectes, a le pénaliser dans ce cas ou a l'aiguiller avec des indices (valable pour le test

avec plusieurs tentatives)

v Tentatives multiples
Pénalité pour tout essai v 33.33333% s
incorrect
Indicey A
Chemin: p
Options de lindice1 Options Effacer les réponses incorrectes Montre
Indice 2 - .— | 1—
HEEess Ea || Paragraphe = || B | J || := | :=
Chemin: p
Options de lindice 2 Options Effacer les réponses incorrectes Montre
Ajouter un autre indice

® Sauvegarder maintenant votre question en cliquant sur le bouton « Enregistrer »

& FExemple : Exemple avec le paramétre "Tentatives Multiples”

Si une question est notée sur 3 points et si la pénalité est de 33,333333%, le participant aura les 3
points s'il répond correctement au premier essai, 2 points s'il répond correctement au deuxiéme essai,
1 point s'il répond correctement au troisiéme essai.

A Attention

Pour un QCM & choiz multiple vous pouvez également attribuer des pénalités (négatives) afin
d'éviter que les étudiants puissent avoir un 100% en cochant sur toutes les réponses

Exemple d'un QCM a choixz multiple

Exemple d'une question ot il y a deux bonnes réponses parmi un choix de quatre réponses :
Réponse A = 50 %

Réponse B = 50 %

Réponse C = -50 %

Réponse D = -50 %

Exemple de réponse de 1'étudiant 1 : A + B =1/1

E NN
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Exemple de réponse de 1'étudiant 2 :
Exemple de réponse de 1'étudiant 3 :
Exemple de réponse de 1'étudiant 4 :

Exemple de réponse de 1'étudiant 5 :

iii Question Vrai/Faux

A+C=0/1
A+B+C+D=0/1
A+B+C=05/1
C+D=0

Permet la création de question sous la forme simplifiée de choix multiples avec comme deux seules
réponses possibles les options « Vrai » et « Fauz ».

X Méthode

Via le bouton « Ajouter une question » sélectionner la question Vrai/faux puis sur « Ajouter »

QUESTIONS

Cheix multiple

Vrai/Faux

Réponse courte
Numérique
Calculee
Compaosition
Appariement
Appariement
aléatoire  réponse

courte

Cloze (réponses
intégrées)

Calculée 2 choix
multiple

Calculée simple

Clisser-déposer sur

it

m

Une forme simplifiée de choix multiple avec les deux

selles options Vral et Faux

Ajouter Annuler

Figure 72 : Ajouter une question Vrai/Faux

* Entrez le nom de la question tel qu'il sera affiché dans la banque de questions.
* Ensuite insérer le Texte de la question.
¢ Indiquez dans le réglage la note par défaut attribué a cette question.

HEBEE



Ajouter des ressources et des activités dans le cours

Enregistrer dans la catégorie Défaut pour DeMoodle (45)
Nom de question 1] Question sur la programmation
Texte de la question [

a o Paragraphe = B I E: ‘g: @

La plateforme a £t programmeée avec java ?

Chemin-p

Note par défaut (1 -

® Déterminez dans l'option « Réponse correcte » la bonne réponse
® Saisissez un feed-back lorsque 1'étudiant choisi « Vrai » et un autre pour « Faux »

Réponse correcte I e cI

Feedback pourla réponse « \rai » swszeets v B | T 1i=]i= IR
Mauvaise réponse !
Chemin: p

Feedback pour la réponse « Faux » moongte < B | T 1i=|i= NG
Bonne répanse

* Cliquez sur le bouton « Enregistrer »
* Voici comment la question s'affiche :
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QUESTIONT La plateforme a été programmée avecjava ?
Correct
Moté sur1,00 Sélectionnez une réponse -
©  Vrai
@ Faux ¢
Verifier
Bonne réponse

iv Question a réponse courte

Ce type de question permet & 1'étudiant d'entrer une réponse composée d'un mot ou de plusieurs
mots. Sur cette question vous pouvez permettre plusieurs réponses possibles ou exiger ou non de
respecter la casse (lettre minuscules et/ou majuscules), 1'étudiant devra quant a lui saisir la réponse
qui doit correspondre exactement & 1'une des réponses acceptables

Meéthode

Choisissez depuis le menu la question & réponse courte

i EBEE
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QUESTIDNS Permet une réponse d'un ou guelques mots, évaluse en
comparant divers modéles de réponses, pouvant

= -— . -

O gz Chebxmultiple contenir des jokers.

) s VraifFaux

@ = Réponsecourte

@ <= Numérique

m

@ ~o  Calculée
& D Compasition
) aZs  Appariement

Appariement
) %78 aléatoire a réponse

courte 4
e wm  Cloze(réponses
| JI - d 3 "y
- ="' intégrées)
= z4e  Calculée 3 choix

multiple

o

Calculée simple

Clisser-déposer sur

it

Ajouter Annuler

Figure 73 : Ajouter une question "Réponse courte”

* Mettez dans les champs correspondants le Titre et le Texte de la question

Conseil : si la réponse doit remplir un trou dans le texte, utilisez des barres de soulignement « _ »
pour indiquer ou est le trou.

o Question a réponse courte

° Paragraphe v | B | [ |[iZ 1= M O m

= A v T T A Q
Police v|(30m) ~|O H &N KW 1I® MV

4 U S X% X|EE

[

-

Il y 2 dans Moodle les activités et les

Chemin: p » span

HE
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=
SeELE Ily a dans moodle les activités et les
Incomplet

Moté sur1,00

Verifier

* Dans les paramétres qui suivent, il faut bien évidement réfléchir a toutes les différentes
écritures du mot manquant, il est donc important de faire rappeler auz étudiants de faire
attention a l'orthographe du mot.

* Moodle propose dans ce genre de question d'utiliser un astérisque (*) comme Joker, ce joker
va étre trés utile pour faire en sorte que n'importe quel caractére est accepté a cet endroit,
exemple :

1. Si la bonne réponse doit contenir les mots ressources et activités
2. Inscrire dans le réglage Réponse le texte : ressources * activités

v Réponses

Réponse1

' Note
Réponse 1 I ressources * activités I

LL3

100%

Feedback

Paragmphe v | B | [ || iZ i= M ©|PE M

Bonne réponse

* Cela acceptera les réponses « ressources et activités », « ressources, activités » et ainsi de
suite.

* Enfin, il est important de savoir qu'avec la question a réponse courte de Moodle, 1'ordre des
réponses est important. Les réponses sont effectivement toujours évaluées de la premiére a la
derniére et dés qu'une réponse correspondante est trouvée, le processus s'arréte. Si aucune
correspondance n'est trouvée, utiliser la réponse joker « * » pour indiquer la note 0 (voir
I'image ci-dessous).
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Réponse 2 : Mote
Réponse ‘I *ressources’

L3
=

I 50%

I regrsne + | B | [ || i=]i2 EICIEIE
4 us Ay v o T |
Police v | 3(12pt) O H %I Kk B ®&| 33 Vv

e
(8
'
[ Il
il
il

Réponse partiellement correcte

Chemin: p » span

Réponse3 ; —
Réponse 3] “activités'
50% d
Feedback Paragraphe | B | J | = [i= a @ P
selu]elx]e|s[=[==]=|a s~ 1] 7] =

Police v | 3(12pt) O H |9 Lk o & 3 ™ Vv

Réponse partiellement correcte

Chemin: p » span

Réponse 4 ” ote
éponse 4§+

Ak

Aucun

Feedback

wnia

= M OO
YD VRIS | B T
Police ~ | 3(12pt) O H &% K| &V

Paragraphe B 1 =

s luls|x x|=

\J

Mauvaise réponse

v Question & réponse numeérique

La question numérique ressemble beaucoup a la question réponse courte. Sa plus grande différence
réside dans le fait qu'elle permet d'accepter comme bonne réponse une plage continue de réponses
s'approchant de la réponse exacte. Dans les réglages vous pouvez autoriser une certaine marge
d'erreur.

Par exemple, si la réponse est 30 et que la marge d'erreur est de 5, alors tout nombre entre 25 et 35
sera accepté comme correct.

K Méthode

* Commencez d'abord par choisir le type de question Numérique, puis cliquez sur « Ajouter »

»1 IS
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@) = Réponsecourte

Mumérique

m

(@] —» Calculée

) El Compaosition

Ty #=8  Appariement
Appariement
- .

a7s&  gléatoire d réponse

courte

e Cloze(réponses
intégrées)

24z Calculée 3 choix
multiple

252 Calculee simple

e Clisser-déposer sur

b

Ajouter Annuler

Figure 74 : Ajouter une question Numérique

* Donnez le Nom de la question et puis le Texte de la question.
® Définissez la Note par défaut de la question.

Nom de question o

Question a réponse numerique

Texte de la question 0

Paragraphe v | B | [ | i=

i
S
o
[+

R P O,
L U £ X | ¢ = Al sy~ T Q) E
Police vizuzmy | H|4% || T KB & |V

Combien est en million le nombre d'habitants en Algérie en 2017 ?

1. Dans le paramétre « Réponse », donnez la bonne réponse
2. Si vous souhaitez faire d'accepter une marge d'erreur, saisissez dans le champ « Erreur » la
marge d'erreur accepté.
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Tolerance sur la réponse :
Ici on acceptera la réponse Getite seponce
P P rapporte 100% de la

/ comprt’se entre 42 et 38 / neve (eded 1pe)

Note

v Réponses Bonne réponse

Réponse1 ;
Reponse1| o | ErI’ELEEI 5 |

L1

100%

Feedback Pt~ | B [ | 12|12 E oMM

Bl

Bonne réponse

Chemin: p = span

e Vous pouvez utiliser le joker (*) pour toutes les autres réponses (non acceptables) et saisir une
rétroaction qui s'appliquera & toute mauvaise réponse, ainsi que la note Aucune.

Réponse z 5 Note
Réponse z| - Erreun
Aucun
b magane || B 1| 12| 2 #|W O
) Ul s|x x E=E= = A v
Palice - | 3(12pt) O H &% KW e
Mauvaise réponse
Chemin: p » span

* FEnregistrez votre question

vi Question Composition

Ce type de question permet a l'étudiant de composer un court paragraphe. Bien entendu ce type de
question ne sera pas automatiquement évalué par Moodle (Moodle ne sait pas comprendre le sens de

la phrase). Vous serez amener a faire une évaluation manuelle

X Méthode

* Sélectionner le type de la question Composition

= i
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= Mumérique

242 :
=7 Calculée

Compaosition

- !

§-3 Appariement
Appariement

§78  aléatoire i réponse

courte

wm Cloze (réponses

intégrées)

& Calculée i choix

multiple

’3‘ Calculée simple

Clisser-déposer sur

texte

Ajouter Annuler

Figure 75 : Ajouter une question de type Composition

* Donnez le nom de la question (cela vous permettra de la retrouver facilement dans la banque

de questions)

* Mettez votre question dans le champ « Texte de la question »

® Définissez la Note maximale pour cette question

Ecrivez une bréve biographie de Wolfgang Amadeus Mozart.

L
.
11
’

11

'
[
1]
il

N
|_\‘ -
ol & nele

Nom de question 0 Question compeosition
Texte de la question (1) Blean ~
9 UlsS| %
Police w | 3(12pt)
Chemin: p » span
Note par défaut 0 ,
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* Dans « Options de réponse » si vous pensez que le nombre de ligne affiché ne sera pas
suffisant, choisissez plus de lignes dans le champ « Taille de champ de saisie »

v Options de réponse

Formatde la réponse Editeur WYSIWYG s
Requiert texte Requiert la saisie d'un texte par le participa #
Taille du champ de saisie 15 lignes s
Permettre des annexes Kl "

* Enregistrer vos parameétres

c) Intégrer les questions dans le test

Si vous avez opté pour la méthode 1, les questions se trouvent uniquement dans la banque de
questions, nous allons voir comment les ajouter dans le test depuis la banque de questions

X Méthode

® Accéder a votre test
* Cliquez sur le bouton « Modifier le test »

TEST D'EVALUATION FINAL

Méthode dévaluation - Note la plus haute

Aucune guestion n'a été encore ajoutée

Modifier le test

Retour au cours

* Cliquez sur le lien « Ajouter », et choisissez « + de la banque de questions »

4 unequestion

de la banque de questions

< wunequestion aléatoire

Figure 76 : Ajouter des questions dans le test depuis la banque de questions
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® Cochez la ou les questions que vous souhaitez ajouter.
* Cliquez a la fin de la fenétre « Ajouter au test les questions sélectionnées ».

+ Y= Acronyme Moodle Moodle est I'abréviationde .... Q
+ [ = lieude naissance de la platforme Ou a été crée la plateforme Moodle ? Q
+ = Question a réponse courte ||y adans moodle les activités et les Q
4+ #/= Roledans Moodle Donnezlerole de l'utilsateur de Moodle qui a tout le control: Q
4+ Yo Activité Elassaire Activité glossaire est-elle une activité d'évaluation ? Q
4+ /s« Opensource La plateforme Moodle est gratuite ? Q
+ Y« Plateforme Moodle Le fondateur de Moodle estil américain ? Q
+ =« Question14 Avotre avis, les outils de communication d'une plate-forme conser Q
+ [l aa Question surla programmation La plateforme a ét€ programmée avecjava? Q
+ [« Question surles ressources Moodle propose des activités de formation Q
+ ¥ «a Question vrai faux choisissez la bonne réponse Q

Afficher 20 par page

Ajouter au test les questions sélectionnées 4..--""'""

¢ Dans cet exemple nous avons ajouté 7 questions au test.

] w
MODIFICATION DU TEST TEST DEVALUATION
Questions : 7| Ce test est ouvert Note maximale| 10,00 Enregistrer
Repaginer Sélectionner plusieurs éléments Total des notes : 7,00
= Supprimer la question du test (mais pas
& Déplacer (en haut ou en bas) de la baque de question), [ Mélanger ©
la question e ;
PACE q Prévicaliser la question oDt
+ 1 = g Acronyme Moodle Moodle est I'abréviationde .. 1,00 &
L=
"PAGE2 Ajouter -
+ — g RoledansMoodle Donnez le role de l'utilsateurde Q o 1,00 &
L=
"PAGE 3 Ajouter «
3 + 3 s g Activité glossaire Activité glossaire est-elle une activi Q o 1,00 4
“Pace4 Eaiiies
3 + 4 s » g Opensource La plateforme Moodle est gratuite ? Q 1 100 &
"bacEs Ajouter +
i + = s s g Plateforme Moodle Le fondateur de Moodle estila.. Q 1,00 &
"Pbaces Fa—
4 6 ® e g4 Question14 Avotre avis, les outils de communicatio.. @ o 1,00 &
=l
"Paces Rt
+ & e » g Question vrai faux choisissez la bonne réponse Q 1,00 &

"EEEE
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& Complément

Si vous avez utilisé la méthode 2 c'est a dire que vous avez crée des questions a l'intérieur du test, les
questions seront mis a la fois dans la banque et dans le test .

d) Supprimer une question

® Pour supprimer la question du test, il faut d'abord entrer dans le test et cliquez sur la
corbeille associée & la question, cela ne supprimera pas définitivement, elle reste toujours
visible dans la banque de questions.

® Si vous souhaitez supprimer la question définitivement, il faut la supprimer dans deux
endroits : dans le test et dans la banque de questions

3.2. Activités de communication

3.2.1. Messagerie

Tous les utilisateurs authentifiés sur Moodle peu importe leurs profils (étudiant, enseignant ou
administrateurs) peuvent s'échanger des messages personnels via la messagerie de Moodle.

X Méthode : Pour envoyer des messages

Vous avez plusieurs méthodes pour accéder & votre messagerie :

* soit en cliquant sur l'icone messagerie (qui se trouve dans le coin supérieur a droite)

‘ , imene amrane ~

Mezsagerie SUPPORT ANNONCES

|

€ o

SAGE FACILE ET

Image 77 : Accés a la messagerie de Moodle

® Soit via le menu de votre Profil :

mEEE -
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‘ , imene amrane g ~

Tableau de bord

Profil

Messages personnels

i ]
&
A MNotes
-
y-

Préférences
= Déconnexion

i Prendrelerdle..

'ACTEUR DE VOTRE

® Soit en utilisant le bloc Messages personnels associé a votre cours

MESSAGES PERSONNELS

Aucun message

Messages personnels

CALENDRIER

4 5 6 7 8 9 ]
1 2 13 4 15 G 7

LEGENDE

@ Cacherlesévéne

globaux

@ Cacherles événementsde

® Une fois a l'intérieur de la messagerie, commencez par chercher la personne & qui vous
souhaitez transmettre votre message.

1. Cliquez sur « Contacts » (1)
2. Inscrivez le nom de votre contact dans la zone de recherche (2)

A EEE
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| Rechercher un utilisateur ou un cours

0 Abdellah OTMANIA W

. Aicha BENLOUNISSI
~ Chaabane Benatmane

Chahra BOUZELIFA

m

Hamdani BENHACINE

&
e
&
- g
g

. MEFTAH TAHA

=

Messages personnels Contacts

Image 78 : Recherche d'un contact

® Sélectionnez la personne recherchée , il se peut qu'elle soit connecté ou déconnecter de la
plateforme au moment ou vous lui écrivez un message (3)

s Prenometudiant1 I\Ic>rnetud|::1r1t‘1h',|0difier
Nen contact 2
Prenometudiantz
Nometudiant2 £
Prenometudiant3
. Nometudiants
Prenometudiant4 L
. Nometudiant4
Prenometudiants
. Nometudiants
Prenometudianté 5
™ Nometudianté 82
» = Bonjour comment vas-tu ] @
Messages personnels Contacts

Figure 79 : Zone de saisie du message

* Dans la zone de saisie en bas de la page, mettez-y votre texte (4), et cliquer sur le lien «
Envoyer »(5)
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® Vous serez averti des messages recus dans deux endroits :

1. via votre adresse mail
2. Via la plateforme (boite de reception de la plateforme Moodle)

X Méthode : Consulter les messages personnels recus

Pour consulter vos messages personnels sur Moodle, il suffit de cliquer sur 1l'icone de la messagerie
personnelle (ou via le bloc Message personnel de votre cours )

A o Prenometudiantt Nometudianti i

Reception d'un SUPPORT v ANNONCES

nouveau message

Figure 80 : Boite de réception de la messagerie

MESSAGES PERSONNELS

et
&' @ imeneamrane ® 2
e

Messages personnels

MNbre de message
recu

Figure 81 : Accés a la Boite de réception depuis le bloc Messages personnels

* A l'ouverture de votre messagerie vous pouvez lire le message requ, et vous pouvez méme y
répondre a votre tour.

3.2.2. Forum

11 faut bien distinguer entre le Forum des nouvelles (ajouté systématiquement a chaque création du
cours) et les autres forums (forums d'apprentissage) que vous allez ajouter. Dans le premier, il s'agit
seulement d'un forum de diffusion d'annonces et de consignes, seul l'enseignant peut y publier des

messages. Les participants du cours sont tous abonnés a ce forum et regoivent donc tous, par
courriel, une copie de chaque message émis.

Cependant vous pouvez aussi ajouter d'autres forums a votre convenance pour faire communiquer vos
étudiants et permettre une écriture collaborative ou un débat.

"EEEE
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E Qu'est ce que Moodle ?

% Forum des nouvell&s

E Objectif de la formation
M o : I
s Présentation Moodle

/7, s
X% Programme de formation

Figure 82 : Forum des nouvelles

X Méthode : Créer un forum d'apprentissage
pp g

* Activez le mode édition de votre cours
* Cliquez sur la liste des choix « Ajouter une
® Choisir Forum

activité ou une ressource »

r Jg JECTIE participants 4 un cours apprennent a se connaitre
» une tribune pour diffuser les informations du
© % by 3 cours (1 aide d'un forum d'annances avec
. & abonnement im posé)
] .'\H.E Clossaire -
s uncentre daide ol les enseignants etles
® EE Ousil externe participants peuvent donner des canseils
» une facon informelle de partager des documents
N
) L] Paquetage SCORM = : ¢
{ JuLa] 1 g entre participants (et éventuellement dévaluer
= oy ar les pairs)
o G? Sondage H
s poursuivre en ligne une discussion commencée
® m Test lors d'une session face 3 face
» un endroit pour des discussions réservées aux =
@] ﬁ Wiki ) Jh )
L4 enseignants (avec un faasim caché)
»  pourdes activités complémentaires, par exemple
RESSOURCES des problémes ouverts ol les participants
- i peuvent suggérer des solutions
® . Dossier
s un lieusocial pour des discussions hors-sujet
® @ Eriquette _
O Plusdaide
& [ cihier il -
Ajouter Annuler

* Renseignez le Nom du forum, ainsi qu'une bréve Description (quelques consignes d'utilisation

du forum)

Figure 83 : Ajouter une activité Forum
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¥ Généraux

Nom du forum o Forum de discussion du cours I
Description ==
’ Paragraphe ~ | B | [ | iZ IS © M m
* Ul&E % x EEE E AT NQ R

Policz - | 3(12pt) O H % Kk BV

Voici un lieu ou vous pouvez échanger et poser vos questions, n'hésitez pas & vous en servir en cas de
probléme de compréhension de cours.

Figure 84 : Paramétres de l'activité Forum

® Choisissez le type du forum, Moodle vous propose une liste de 5 types de forum :

1.

Chaque personne lance une discussion : Chaque apprenant peut poster qu'une seule
discussion sujet dans laquelle Tout le monde peut répondre, réagir, discuter. Intéressant
si I'on souhaite que chaque étudiant exprime ses réflexions

Forum Question/Réponse : ici, c'est 'enseignant qui pose une question et les étudiants
doivent y répondre avant de voir les réponses de leurs pairs. Chacun peut donc donner
une réponse en retour, mais ils ne peuvent pas voir les réponses des autres étudiants a
la question avant d'avoir eux-mémes répondu.

Forum standard affiché comme un blog : Ce type de forum, dont l'affichage s'apparente
a celui du blogue, permet & n'importe quel participant de lancer une discussion. Les
sujets de discussion sont affichés sur une page, avec un lien « Discuter sur ce sujet »
pour y répondre.

Forum standard pour utilisation générale : chacun peut initier une nouvelle discussion &
tout instant et répondre comme il le souhaite aux messages. Discussion d'ordre général.
Forum une seule discussion : Ce forum ne permet qu'un seul sujet de discussion,
organisé en un fil ou développé sur une page. Utile pour une discussion courte et ciblée

e

Forum standard pour utilisation générale =#

Chague personne lance une discussion unique
Forum questions/réponses
Forum standard affiché comme un blog

Forum standard pour utilisation générale
Une seule discussion

Figure 85 : Les Types de forum

* En général le forum le plus utilisé par les enseignants c'est le forum « Standard pour
utilisation général ».
® Dans le paramétre « Annexes et nombre de mot »

1.
2.
3.

Taille maximale de 'annexe e

Paramétrer une taille limite des documents annexes
Fixer le nombre maximal d'annexe qu'un étudiant peut joindre & son message
Afficher oui/non le nombre de mot de chaque message

v Annexes et nombre de mots

sooko -
Nombre maximal d'annexes e 9 N
Afficher le nombre de mots 2] Non N
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* Dans la rubrique « Inscription et suivi des messages » vous avez 4 types d'abonnement au
forum :

1. Si vous choisissez « Abonnement facultatif » , c'est vos étudiants qui choisissent de
s'abonner ou non a un forum

2. Si vous « Imposez l'abonnement » au forum, tous les participants au cours y seront
automatiquement abonnés, y compris ceux qui s'y inscriront ultérieurement.

3. Si vous choisissez «Abonnement automatique » tous les participants du cours sont
abonnés mais peuvent se désabonner s'ils le souhaitent

4. Si vous choisissez « Abonnement désactivé » il n'y a pas de possibilité d'abonnement.

* Enregistrez les paramétres en cliquant sur le bouton FEnregistrer et afficher/Enregistrez et
revenir au cours tout en bas du formulaire.

X Méthode : Ecrire un message dans le forum

® Aprés la création du forum, entrez dans le forum

Accéder au paramétre du forum

FORUM DE DISCUSSION DU COURS LR

Parameétres

Voici un lieu oll vous pouvez échanger et posez vos guestions, n'hésitez pas  vous en servir en cas de probléme de compréhension de cours i =
Réles attribués localement

Permissions

Ecrire dans le forum
Ajouter une disCUssIon | ge———"" f Voir les permissions

il
(Il ny a pas encore de discussion dans ce forum) Filtres
Historiques
Sauvegarde

Restauration

Mede d'abonnement

v Abonnement facultatif

Abonnementimposé

Possibilité de gérer ot de

o - Abonnement automatique
modifier |'abonnement au forum™"

Abonnement désactivé

S'abonner a ce forum

Afficherymodifier les abonnés 4 ce forum

59#

Figure 86 : Accés au forum

® Une fois a l'intérieur du forum, cliquez sur le bouton « Ajouter une discussion », il vous sera
demandé de remplir les champs suivants :

1. Sujet du message (titre de message)

2. Contenu du message (si le texte de message est long privilégié utilisation d'un annexe)

3. Une fois terminé, cliquez sur le bouton « Enwvoyer » vous avez un délai de 30 minutes
pour modifier votre message.

/4 Remarque

Lorsqu'une personne est abonnée & un forum, elle recoit systématiquement une copie par courriel de
chaque message posté sur ce forum.

3.3. Activités de collaboration

On va prendre qu'un seul outil parmi les outils de collaboration de Moodle et qui est le Glossaire.

3.3.1. Glossaire

Cette activité vous permet d'élaborer une liste de mots/définitions utilisés dans votre cours a la

82 ...
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maniére d'un dictionnaire. Il est tout a fait possible de créer plusieurs glossaires dans le méme cours
(ex. : Un glossaire sur les maladies pulmonaires, un autre sur les maladies infantiles, etc.)

Selon les paramétres que vous définissez, les étudiants peuvent aussi ajouter des définitions au
glossaire.

Ezxemple : Exemples d'usage d'un glossaire

Les glossaires ont de nombreux emplois, par exemple :

une banque de termes techniques construite de fagon collaborative

un annuaire dans lequel les participants ajoutent leur nom et se présentent
une ressource de trucs et astuces utiles sur un sujet particulier

une zone de partage de vidéos, d'images ou de sons

une ressource permettant la révision de faits & mémoriser

Meéthode : Ajouter un glossaire

Pour ajouter un glossaire & un cours

* Activer le mode édition de votre cours, et cliquez sur « Ajouter une activité ou une ressource
»
* Cliquez sur « Glossaire » et puis « Ajouter »

] lh_l| o / E par les autres participants. =
@ BE  Clossairs 5i le filtre de liens autornatiques des glossaires est
L
g activé, les articles des glossaires seront
T il exterr 5 .
= Eﬁ S automatiguement liés lorsque les expressions
. définies apparaissent dans le cours.
5 '|_L—|l Paguetage SCORM
_ Lenseignant peut autoriser les commentaires surles
] & Sondage
articles. Ceux-ci peuvent également étre évalués par
i i‘ Test les enseignants oules participants (8valuation par
|
les pairs). Les évaluations sont combinées et la note
& % Wiki e s )
finale résultante est enregistrée dans le carnet de
notes.
Les glossaires ont de nombreux emplois, par
el g Dossier exemple
i W Eriquette s une banque de termes techniques construite de
facon collaborative
=N N . - o i
[ | Eichiar
Ajouter Annuler

Figure 87 : Ajouter une activité Glossaire

* Donnez un « Nom » et une « Description » a ce glossaire
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Nom (1
Description — 1=
_p Paragraphe B ..’ = | g= |§| @ E Iﬁ
Ulsxxls=s===a~y- 1T
Palice v | Tailepalice « | <> | H |4 || < | x| B W&/ 33 v
Chemin: p
Figure 88 : Parameétres de l'activité Glossaire

Choisir le type de glossaire :

un glossaire peut étre défini comme principal ou secondaire. Un

article peut étre exporté d'un glossaire secondaire vers un glossaire principal.

* Vous pouvez aussi paramétrer 1'option « Articles » selon 1'objectif que vous voulez atteindre

Sur « Apparence », définissez comment les articles seront affichés

* Enregistrez les paramétres en cliquant sur le bouton « Enregistrer et revenir au cours »

X Méthode : Ajouter des articles dans le glossaire

¢ Entrez dans le glossaire

Rec

Vous trouverez dans ce glossaire les cor

1cepts fréquemment utilisés dans notre cours ainsi que leur définition.

hercher Rechercher dans les définitions aussi

Ajouter un nouvel article

P

Consulter alphabétiquement Consulter par catégorie
Consultez le glossaire 3 'aide de cet index
Spécial |[A|B|C|D|E|F|CG|H|IP|K|LIM|N|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X]|Y]|Z|Tout
Aucun article trouvé dans cette section

* Cliquez sur le bouton « Ajouter un nouvel article » (article = concept-+définition)
* Remplir le champ « Concept » et mettez dans le champ au-dessous sa « Définition »

TR
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v Généraux

Concept 0 Moodle

Définition

il .
)
Police

Paragraphe v | [ | [
Ul X% | x
w | 3(12pt) -

Développés & partir de principes pédagogiques, elle permet de créer des communautés
s'instruisant autour de contenus et d'activités.

R RO PO
E;&'H'ﬂT‘T‘LQ@
I LB B

* Vous pouvez mette des synonymes de ce terme dans le champ « Termes associés »
® Si vous voulez joindre un fichier, comme une image ou un article, cliquez sur le bouton

Ajouter.
* Cliquez sur « Enregistrer »

/" Remarque

® Il ne peut y avoir qu'un seul glossaire principal par cours.
¢ Un glossaire secondaire peut servir & développer plus précisément des concepts contenus dans

le glossaire principal.
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Conclusion

Vous trouverez dans ce guide toutes les informations nécessaires qui vous aideront a mieux comprendre le
fonctionnement de Moodle, autant qu'enseignant vous serez amené a utiliser certains de ses outils selon
vos besoins pédagogiques. N'ayant pas abordé tous les outils je me suis consacrée & mettre en évidence les

activités et les ressources qui sont les plus importantes et les plus utilisées.

Le guide a été élaboré en utilisant la plateforme Moodle Version 3 de l'université de Skikda, si vous
utilisez une autre version il se pourrait qu'il y ait une légére différence de fonctionnalité.



Ressources annexes

Webographie

https.//www.usherbrooke.ca/moodl e2-cours/
https://moodlesupd.script.univ-paris-diderot.fr/mod/book/view.php?i d=47152
http://ww2.cnam.fr/cep//aupen/Guide_Moodle/co/0_guide.html
https://moodle.org
http://lwww.ugac.caltutoriel/guidessmoodie_3_enseignants.pdf
https://moodle.insa-lyon.fr/course/index.php?categoryid=395

https://ena.etsmtl.ca/course/view.php? d=6395
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